
Software pro optimalizovaný workflow 
Účetních dokumentů

Efektivita podporuje produktivitu /This is Why /To je důvod, 
proč náš software pro optimalizovaný workflow napomáhá 
automatizovat procesy a převzít kontrolu.

INTELIGENTNÍ ŘEŠENÍ 
WORKFLOW DOKUMENTŮ



Úvod

Efektivita oddělení pohledávek a závazků nebyla nikdy 
důležitější /This is Why /To je důvod, proč jsme zpracování 
faktur zjednodušili.
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Software pro optimalizovaný workflow: Účetní dokumenty

Podniky všech velikostí působící v celé řadě odvětví, musí 

zpracovávat a ukládat obrovské množství informací; více než 

kdy předtím.

Existuje zvýšený tlak na to, aby kriticky důležité funkce podniku 

pracovaly efektivněji. To platí dvojnásob pro oddělení 

pohledávek a závazků. 

Eliminace neefektivních procesů jejich zeštíhlením a automatizací 

je osvědčeným způsobem pro maximalizaci produktivity. Jako 

součást našeho balíku optimalizovaných softwarových řešení 

jsme vyvinuli řešení pro oblast workflow, jež zpracování faktur 

zjednodušuje. Faktury lze skenovat a spravovat pomocí 

uživatelsky přizpůsobeného automatizovaného workflow, jenž 

zajišťuje, že vše probíhá dle plánu.

Náš software pro optimalizovaný workflow celý proces zajišťuje 

pomocí automatické kontroly faktur oproti nákupním objednávkám 

a dodacím listům, přičemž eliminuje ruční porovnávání, kde snadno 

dochází k výskytu chyb. Spouštěcí a kontrolní mechanismy 

workflow zajišťují průběžnou informovanost klíčových uživatelů 

v průběhu celého cyklu zpracování faktury – od jejího přijetí přes 

schválení až po jejich úhradu.

Mnoho výhod
Mimo pomoci při odstranění neefektivit ve vašem oddělení 

pohledávek a závazků díky automatizaci ručních procesů, 

můžete také zabránit potenciálním problémům, jako jsou 

ztracené faktury, chybějící dokumentace, pozdní úhrady nebo 

nevyhovění předpisům.

Navíc, faktury, jež byly naskenovány a uloženy v systému, jsou 

v bezpečí; vaše data jsou plně pod kontrolou a k fakturám je 

zajištěn snadný přístup kdykoli je ho zapotřebí.

Optimální efektivita
Váš účetní personál nebude nadále zatěžován prací s 

dokumenty tištěnými na papíře – jež při práci i uskladnění 

přináší vysoké náklady. Vaši dodavatelé získají jistotu včasných 

úhrad. A protože je všechno uloženo elektronicky, lze veškeré 

dotazy řešit rychleji a budovat tak lepší vztahy s dodavateli.

Váš tým pohledávek a závazků bude pracovat efektivněji 

a bude nad svojí pracovní zátěží pociťovat lepší kontrolu. To 

může napomoci zvýšit morálku pracovníků, protože vaše 

oddělení poběží bezproblémově a bude tak maximálním 

přínosem pro celý podnik.
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BUDUJTE JEDNODUCHÉ WORKFLOW 
PRO VYŠŠÍ EFEKTIVITU

Elektronický 
dokument

Papírová 
faktura

Úhrada 
faktury

Faktura je připravena k úhradě. 
Vyrozumění oddělení 

pohledávek a závazků.

Skenování do 
elektronického 

formátu

Schvalovatel 
autorizuje úhradu

Faktura je odeslána schvalovateli

Schvalovatel zamítne úhradu. Odd. 
pohledávek a závazků je vyrozuměno 

a provede následné kroky.

Faktura je zkontrolována oproti příslušné 
nákupní objednávce a dodacímu listu 
a je archivována v řešení pro správu 

dokumentace

Extrakce informací ze skenované 
faktury, např. číslo NO, Hodnota 

faktury

Označení chyb ke kontrole, 
např. prázdná pole



Cílové prostředí

Zpracování faktur může být časově náročné /This is Why /To 
je důvod, proč vám náš software pro optimalizovaný 
workflow dává více času na klíčové činnosti.
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Software pro optimalizovaný workflow: Accounts payable

Ukládání a načítání
Jakmile dojde k záznamu, jsou vaše faktury indexovány za 

pomoci klíčových údajů extrahovaných pomocí OCR a následně 

jsou bezpečně uloženy do systému pro správu dokumentace 

společně s dalšími relevantními informacemi, jako jsou nákupní 

objednávky a dodací listy.

Bezpečné uložení faktur do centrálního úložiště znamená, že je 

lze rychle a snadno načíst v rámci řešení aktuálních dotazů. 

Specifické informace lze vyhledávat dle klíčového slova, což je 

mnohem rychlejší než prohledávání tištěných faktur uložených 

v pořadačích. 

Obchodní pravidla
Obchodní pravidla schvalování faktur lze jednotně definovat 

a aplikovat v souladu s příslušnými workflow a spouštěcími 

procesy. Například, pokud jmenovaný schvalovatel faktury není 

k dispozici, neumožní systém její ignorování. Místo toho obdrží 

náhradní schvalovatel automatické upozornění o potřebě 

kontroly stavu dané konkrétní faktury.

Optické rozpoznávání znaků (OCR) se používá pro extrakci 

klíčových informací z uložených faktur, mimo jiné jména 

dodavatele, celkové fakturované částky a výše DPH. Díky smart 

taggingu a strojovému učení se OCR šablony snadno nastavují 

a postupem času se přesnost čtení zlepšuje.

Přenos faktur do systému je rychlý a snadný. Není zapotřebí 

ručního zadávání dat a systém pracuje jak s tištěnými, tak 

elektronickými fakturami.

Náš software pro optimalizovaný workflow může kupříkladu 

provádět ověření informací extrahovaných v průběhu procesu 

OCR pro zajištění správnosti celkového fakturovaného součtu 

položek uvedených na jednotlivých řádcích nebo příslušné 

hodnoty DPH. Může být prováděna i extrakce klíčových údajů 

jako je jméno dodavatele a číslo faktury a kontrola toho, že 

odpovídají platným objednávkám.

NASTAVTE SI UŽIVATELSKY UPRAVITELNÁ UPOZORNĚNÍ, 
ABY BYLO VŽDY PROVEDENO SCHVÁLENÍ FAKTUR

SKENUJTE A UKLÁDEJTE FAKTURY 
ELEKTRONICKY PRO VYŠŠÍ ÚROVEŇ 
ZABEZPEČENÍ A ROBUSTNĚJŠÍ PROCESY

* Zdroj: Hackett Group

RUČNÍ ZPRACOVÁNÍ KAŽDÉ FAKTURY STOJÍ MEZI 
2EUR A 4EUR A SNIŽUJE PRODUKTIVITU 
ZAMĚSTNANCŮ O 50 %. *

Oddělení pohledávek 
a závazků
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Cílové prostředíVítejte na stránkách společnosti Sharp

Sharp Information Systems Europe (SISE), divize Sharp Electronics Europe, nabízí komplexní portfolio cenami ověnčených řešení pro 

řízení dokumentace a zobrazování, jež organizacím pomáhají měnit způsob, jakým pracují s informacemi. Špičková MFP zařízení 

a velké produkční systémy představují samotné jádro integrovaných aplikací pro digitální transformaci.

Proprietární technologie společnosti Sharp, nazývaná Open Systems Architecture (OSA), přeměňuje MFP na výkonné informační 

portály, přičemž je dokonale začleňuje do cloudových a obchodních aplikací třetích stran. Sharp Cloud Portal Office je oceňovaným 

systémem pro správu dokumentace a spolupráci, jenž je navržen  tak, aby napomáhal růstu, zlepšoval efektivitu a snižoval náklady 

malých a středních podniků.

Usnadněním přechodu na nová zařízení, metody a procesy, pomáhají optimalizované řízené služby Sharp díky rozšířeným digitálním 

workflow a vyššímu podílu spolupráce zlepšovat způsoby, jakými podniky pracují s informacemi.

Sharp nabízí také paletu zobrazovacích řešení, mimo jiné video zdi pro imerzivní zábavu, digital signage a inovativní interaktivní 

dotykové obrazovky pro poutavé prezentace. Díky prodejním službám a podpoře Sharp napomáhá zákazníkům vytvářet, spravovat, 

vizualizovat a sdílet informace, zkrátka inspirovat nápady z oblasti technologií.


