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Lidé jsou v srdci naseho podnikani /This is Why /To je dlivod,
proc¢ nas software pro optimalizovany workflow pomaha
vasim pracovnikiim zvysSovat produktivitu a motivaci
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Software pro optimalizovany workflow:

Lidské zdroje

Uspé&sné spole¢nosti védi, ze si nemohou dovolit stat na
misté /This is Why /To je dlvod, pro¢ nas software pro
optimalizovany workflow pomiize efektivnéji ridit lidi.

Dvé nejcennéjsi véci uvniti kazdé spolecnosti jsou jeji lidé

a data. Jako soucast naseho baliku software pro
optimalizovany workflow jsme vytvofili software, ktery tyto
dvé Zivotné dulezité soucasti spojuje a pomaha spravovat
informace a procesy, jez s nimi souvisi.

Jednoduché zavedeni robustnich automatizovanych proces(
pro zefektivnéni HR planovani, spravy odménovani a benefitd
a fizeni vykonnosti, mdze vasim pracovnikdim umoznit
soustredit se na produktivnéjsi tkoly.

Vse co musite udélat, je naskenovat vase dokumenty a zbytek
jiZz nechate na systému samotném. Ten automaticky detekuje
klicové informace v naskenovanych dokumentech a zaloZi je
do pfislusnych ¢asti slozek zaméstnancd. Vse pocinaje
naborem a zaskolenim zaméstnancd pres uchovavani
zaznam(, pravidla uchovavani dokumentd, plany zlepSovani
a mnoho dalsiho Ize spravovat s naprostou lehkosti.

To znamena, Ze jsou vasde informace bezpecné ulozeny

a kdykoli je potreba jsou snadno nacitany, bez potreby
neskladnych sk¥inf plnych porfadacd.

BUDUJTE JEDNODUCHE WORKFLOW

PRO VYSSI EFEKTIVITU

Udrzitelné vyhody

N&3 software pro optimalizovany workflow vdam umoziiuje
uzivatelskou Upravu klicovych procest pro zajisténi
produktivity, motivace a retence vasich pracovnik{.
Zefektivnéni stavajicich procest jako je nabor zaméstnancl
mUze diky automatizaci zpracovani mezd, zadosti o nové
vybaveni a vstupnich skolenf zajistit v rdmci HR procesu lepsi
spolupraci napfic¢ spole¢nosti.

Po naskenovani dokumentu software pouzivéa optické
rozpoznavani znak( (OCR) pro extrahovani klicovych informaci
jako je jméno zaméstnance, nazvu/popisu prace nebo ¢isla/
nazvu pojisténi. HR pracovnici v rdmci podniku nadale
nepotrebuji ru¢né zadavat dllezité informace, coz pfinasi
snizené riziko lidské chyby a ¢asovou Usporu pfi zpracovani
dokumentd.

Vyssi efektivita

Naskenované dokumenty jsou indexovany za vyuziti
preferovanych kritérii a elektronicky uloZeny do systému pro
spravu dokumentace. To zajistuje, Ze jsou viechny HR
dokumenty bezpecné a presné ulozeny v centralnim Ulozisti,

k némuz je fizeny pfistup na zakladé udileni opravnéni vasim
zaméstnanclm. Jako soucdst uzivatelsky upravenych workflow
Ize také nastavit upozornéni, takze mohou byt HR pracovnici
upozorfiovani na jakékoli ¢innosti souvisejici se spravou ukold.

Elektronicky
dokument
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Skenovani do Z naskenovaného dokumentu jsou
elektronického extrahovany informace, napf.
formatu jméno zaméstnance, ¢islo
pojisténi, odkazy na dokumenty

®

Korespondence je dorucena do slozky
zaméstnance a je archivovana v feseni pro
spravu dokumentace

0Oznaceni chyb ke kontrole,

Papirovy HR
napi. prazdna pole

dokument

HR administrator obdrzi potvrzeni
0 Uspésné dokonceném workflow
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Iniciace prislusného workflow
ke zpracovani dokumentu

Potencialni nasledny,
procesné iniciovany workflow
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Kontrola informaci a procesii mlize zvySovat produktivitu /This is Why
/To je duvod, pro¢ pomahame zabranit chybam a zlepsovat kvalitu.

Kontrola je diky snadnosti pouziti, kterou pocitite hned, jak
zacnete skenovat vase dokumenty do systému, samoziejmosti.

Diky pfesnému indexovani Ize dokumenty snadno a efektivné
nacitat pomoci textového vyhledavani, coz je o mnoho rychlejsi

v poradacich.

Konzistentni pfistup k nakladani s dokumenty pfinasi rychlejsi
a presnéj3i vyhledavani dokumentl a omezeni mnoha
potencialnich problémda, jez mohou byt zplsobeny lidskou
chybou nebo procesy prace s tisténymi dokumenty.
Konzistentni pfistup k zakladani dokumentt navic diky udileni
opravnéni jmenovanym pracovnikdm poskytuje vy3si kontrolu
nad pfistupem k informacim a kde je to nutné, umozriuje

i vzdaleny pfistup.

Profitovat mlzete také na Usporach v oblasti tiskovych nakladd
a spotiebniho materialu, jeZ souvisi s omezenym vyuzitim
papiru, mimo to neni nutné vyhrazovat nakladné fyzické
prostory pro skladovani dokumentace.

UZIVATELSKY UPRAVENE AUTOMATIZOVANE WORKFLOW

PRO ZAJISTENI VCASNEHO A URYCHLENEHO RESENT
DOKUMENTU

Lidské zdroje C/

Bezpecné zalohovani

Tradi¢ni pfistupy k ukladani a spravé dokumentace, souvisejici
s lidskymi zdroji, mohou trpét nedostatkem kontroly. Nas
software pro optimalizovany workflow poskytuje provéfovaci
zaznam, jenz umoznuje vyhovét pozadavkim predpisd

a zajistuje plnou dohledatelnost; snadno tak Ize zajistit
zakonem stanovené Ihlty pro uchovavani dokumentd. Ve je
na rozdil od systému na bazi tisténych materiall, bezpecné
zalohovano.

Nacitani dokumentl ani nemdze byt snadnéjsi, pficemz dalsi
vyhodou je moznost nacitani odkudkoli — uzivatelé tak nemusi
byt z dGvodu pfistupu ke konkrétnimu dokumentu pfitomni

v HR oddélent.

Tvorba workflow

Lze navrhnout uzivatelsky konfigurované workflow pro
automatizaci jakychkoli HR procesd. Napriklad v pripadé
naboru pracovnikli mohou uzivatelé rychle sestavit

a distribuovat standardni dokumenty, sledovat vyvoj a vydavat
upozornéni tak, aby byly procesy dokoncovany vcas.

Po dokonceni Ize dokumenty automaticky distribuovat
k posouzeni a nasledné zalozit do odpovidajici ¢asti
elektronickych zadznamd zaméstnance.

NASKENUJTE A ULOZTE DOKUMENTY CENTRALNE PRO

VYSSI BEZPECNOST DAT A VYSSI STANDARDIZACI
PROCESU




Vitejte na strankach spolecnosti Sharp

Sharp Information Systems Europe (SISE), divize Sharp Electronics Europe, nabizi komplexni portfolio cenami ovéncenych feSeni pro
¥izeni dokumentace a zobrazovéni, jeZ organizacim poméahaji ménit zpdsob, jakym pracuji s informacemi. Spickova MFP zafizeni
a velké produkeni systémy predstavuji samotné jadro integrovanych aplikaci pro digitalni transformaci.

Proprietarni technologie spole¢nosti Sharp, nazyvana Open Systems Architecture (OSA), pfeménuje MFP na vykonné informacni
portaly, pficemz je dokonale zacleruje do cloudovych a obchodnich aplikaci tfetich stran. Sharp Cloud Portal Office je ocefiovanym
systémem pro spravu dokumentace a spoluprdci, jenz je navrzen tak, aby napomahal rlistu, zlep3oval efektivitu a snizoval naklady
malych a stfednich podnikd.

Usnadnénim pfechodu na nova zafizeni, metody a procesy, pomahaji optimalizované fizené sluzby Sharp diky rozsifenym digitalnim
workflow a vyssimu podilu spoluprace zlepsovat zpUsoby, jakymi podniky pracuji s informacemi.

Sharp nabizf také paletu zobrazovacich feSeni, mimo jiné video zdi pro imerzivni zdbavu, digital signage a inovativni interaktivni
dotykové obrazovky pro poutavé prezentace. Diky prodejnim sluzbam a podpore Sharp napomaha zakazniklm vytvaret, spravovat,
vizualizovat a sdilet informace, zkratka inspirovat ndpady z oblasti technologii.

Konstrukce a technicka specifikace se mohou bez pfedchoziho oznameni zménit. Vsechny informace byly spravné v okamziku tisku. Windows, Windows Server, a Windows Vista jsou registrovanymi ochrannymi znamkami Microsoft
Corporation ve Spojenych statech a/nebo jinych zemich. Viechny ostatni nazvy spole¢nosti, vyrobkl a logotypy jsou ochrannymi znamkami nebo registrovanymi obchodnimi znamkami jejich pfislusnych vlastnikd. © Sharp Corporation.
Cervenec 2017. Ref brozura Workflow lidské zdroje (18232).
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