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O TOMTO NAVODU

Prosim uvédomte si

» Tento navod obsahuje odkazy na faxové funkce. Tyto funkce vSak nejsou v nékterych zemich nebo regionech dostupné.

* Na pfipravu tohoto navodu bylo vynalozeno nemalé Usili. Mate-li néjaké poznamky nebo dotazy tykajici se navodu, kontaktujte
prosim prodejce nebo nejbliz§i autorizované servisni stfedisko.

» Tento produkt proSel pfisnou kontrolou kvality a prohlidkami. Pokud v8ak pfesto zjistite néjakou zavadu nebo jiny problém,

« Mimo zékonem stanovenych pfipadl neni firma SHARP odpovédna za zavady, které nastanou pfi pouziti produktu nebo jeho
doplrikll, nebo za poruchy zplisobené nespravnou obsluhou produktu nebo jeho doplfikd nebo jiné nezdary nebo Skody, které
nastanou pouzitim produktu.

Varovani

* Reprodukce, uprava nebo preklad navodu jsou bez pfedchoziho pisemného svoleni zakazany s vyjimkou povolenou
autorskymi zakony.
* V8echny informace v tomto navodu mohou byt bez upozornéni zménény.

Obrazky, ovladaci panel a dotykovy panel, vyobrazené v tomto navodu

Pfidavna zafizeni jsou obecné volitelna, nékteré modely v3ak obsahuiji uréita pfidavna zafizeni jako standardni vybaveni.
Vyklady v tomto navodu pfedpokladaji, Ze je nainstalovan pravy zasobnik a stolek/zasobnik 2 x 500 listd.
PFi popisu ur¢itych funkci nebo zpusobu pouZiti se dale pfedpokladd, Ze jsou nainstalovana také dalsi pfidavna zafizeni.

Rozsah vysvétleni v tomto navodu

 Vysvétleni funkce ukladani dokumentl predpokladaji, Ze je jiz uzivatel seznamen s rezimem kopirovani a s ostatnimi rezimy
stroje.
Tento navod neobsahuje podrobna vysvétleni ostatnich rezima, které jsou pouzivany spolu s funkci ukladani dokumenta.
Mate-li dotazy tykajici se nékterého z jinych rezimu, podivejte se do navodu k tomuto rezimu.

U vysvétleni nékterych funkci a zpUisobu pouZiti se navic pfedpoklada, Ze jsou nainstalovana urcita pfidavna zafizeni (modul
Internet Fax atd.).

» Funkce, které nelze v zavislosti na stavu instalace pfidavnych zafizeni pouzit, jsou blokovany.

» Néktera pfidavna zafizeni nejsou v nékterych zemich a regionech dostupna.

Vlivem vylep$eni a modifikaci produkti se mohou obrazovky displeje, hlaSeni a nazvy tlagitek, uvedené v tomto
navodu, u skuteéného stroje lisit.

NAVODY DODAVANE SE STROJEM

Ke stroji jsou dodavany tisténé navody a navody ve formatu PDF. Navody ve formatu PDF jsou uloZzeny na pevném
disku stroje. Pfi pouZiti stroje si pfectéte pfislusny navod pro funkci, kterou pouzivate.

TiSténé navody

Nazev navodu Obsah
Bezpecénostni Tento navod obsahuje pokyny pro bezpeéné pouzivani stroje a pfehled parametr( stroje a jeho
pokyny pfidavnych zafizeni.
Navod pro Tento navod vysvétluje, jak nainstalovat software a nakonfigurovat nastaveni pro pouziti stroje jako

instalaci softwaru tiskarny nebo skeneru.

Navod pro rychly Tento navod obsahuje snadno pochopitelna vysvétleni vSech funkci stroje v jednom svazku.
start Podrobné popisy jednotlivych funkci Ize nalézt v pfislusnych navodech ve forméatu PDF.

Tento navod vysvétluje, jak vyjmout zaseknuty papir, a obsahuje odpovédi na Casté dotazy, tykajici se
Reseni problému obsluhy stroje v jednotlivych reZzimech. Podivejte se do tohoto navodu, kdyZ mate pfi pouZiti stroje né&jaké
potize.




Navody ve formatu PDF

Navody ve formatu PDF obsahuji podrobné vysvétleni postupl pro pouziti stroje v jednotlivych rezimech. Chcete-li si je
prohlédnout, stahnéte je z pevného disku stroje. Postup pro stazeni navodu je vysvétlen v "Jak stahnout navody ve
formatu PDF" v Navodu pro rychly start.

Nazev navodu

Obsah

Uzivatelska Tento navod poskytuje informace jako napfiklad zakladni provozni postupy, jak zakladat papir a jak
prirucka udrzovat stroj.
Priivodce Tento navod poskytuje podrobna vysvétleni postupl pro pouziti funkci kopirovani.

kopirovanim

Pravodce tiskem

Tento navod poskytuje podrobna vysvétleni postupl pro pouziti funkci tisku.

Pravodce
skenerem

Tento navod poskytuje podrobna vysvétleni postupl pro pouziti funkci skeneru a internetového faxu.

Priivodce fazenim
dokumentu
(tento navod)

Tento navod poskytuje podrobna vysvétleni postupl pro pouziti funkci ukladani dokumentd. Funkce
ukladani dokumentl umoznuje ukladat data dokumentu kopirovaci nebo faxové ulohy nebo data tiskové
ulohy jako soubor na pevném disku stroje. UloZzeny soubor Ize podle potfeby vyvolat.

Pravodce
nastavenim
systému

Tento navod vysvétluje "Systémova nastaveni”, ktera jsou pouzivana pro nakonfigurovani riznych
parametru tak, aby vyhovovaly zaméfeni a potfebam vaseho pracovisté. Aktualni nastaveni Ize zobrazit
nebo vytisknout ze "Systémového nastaveni".

Ikony pouzité v navodech

Ikony v navodech indikuji nasledujici typy informaci:

®

Varuje vas pred situacemi, kde hrozi
riziko poSkozeni nebo zavady stroje.

Oznaduje nazvy systémovych nastaveni a poskytuje struéné
vysvétleni nastaveni. Podrobnéjsi informace o jednotlivych

@

Poskytuje dodate¢né vysvétleni
funkce nebo procedury.

systémovych nastavenich viz Prlvodce nastavenim systému.

Kdyz se objevi "Systémova nastaveni":
Je vysvétleno bézné nastaveni.

S

operaci.

Vysvétluje, jak zrusit nebo opravit

Kdyz se objevi "Systémova nastaveni (administrator)":
Je vysvétleno nastaveni, které mdze nakonfigurovat jen
administrator.




1 UKLADANI DOKUMENTU

Tato kapitola poskytuje informace, které byste méli znat pfed pouzitim funkce ukladani dokumentu, véetné prehledu ukladani
dokument(i, moZnosti a funkci ukladani dokumentl a pokyny, které byste méli mit na paméti, kdyz pouzivate ukladani dokumentd.

PREHLED

Funkce ukladani dokument( umoznuje ulozit obraz dokumentu kopirovaci tlohy, odesilaného faxu nebo data tiskové
ulohy jako soubor na pevny disk stroje.
UloZeny soubor Ize podle potfeby vyvolat a vytisknout nebo odeslat.

/Uklédéni dat do souboru \ / Vyvolani a pouziti ulozeného souboru \

@ Internet Fax Tisk Odeslani

& ~
_ . A— g‘ Q.E Fax g gil Q\/
Tisk i = ‘—| —

—

'[__‘_“ :_

ﬂ Skenovani

(B Kopirovani —Pevny disk; g Skenovat na HDD —Pevny disk
UloZeny soubor je mozné vytisknout. UloZzeny soubor
Informace dokumentu pouZité v nékterém z rezimu m(Ze byt také odeslan jako fax nebo poslan pres sit do
jsou uloZeny na pevny disk jako datovy soubor. jiného poéitade. Mlzete také jednoduse ulozit soubor

na pevny disk za u¢elem digitalni archivace dat.

\ J
TYPY UKLADANIi DOKUMENTU

Existuji tfi zpGsoby pro uloZeni souboru pomoci ukladani dokumentud: "Rychly Soubor”, "Soubor" a "Skenovat na HDD".

Tento zpusob pouZijte pro pohodiné uloZeni obrazu dokumentu kopirovaci nebo skenovaci ulohy nebo dat tiskové Ulohy.
Soubor mize byt uloZzen snadno a rychle, protoZze nejsou zapotfebi fadna nastaveni.

S ey UloZeny soubor mohou pouzivat takeé jini lidé. Nepouzivejte tento zpUsob pro uloZeni soubor(
obsahujicich citlivé nebo divérné informace nebo soubord, které nemaji pouzivat jini lidé.
Tento zpusob pouZijte pro pohodiné uloZeni obrazu dokumentu kopirovaci nebo skenovaci tlohy nebo dat tiskové Glohy.
Soubor Na rozdil od Rychlého souboru umoziuje funkce Soubor pfidat pfi ukladani souboru riizné typy informaci.

Pfidané informace umoziiuji efektivni spravu souboru.
Je také mozZné nastavit heslo, které zabrani vyvolani souboru jinymi uZivateli.

Tuto funkci pouZijte pro jednoduché uloZeni dokumentu. Je to moZnost v ramci funkce Soubor.
Ostatni metody ukladani dokument( ukladaji kopirovaci, skenovaci nebo jinou ulohu jako soubor na
pevny disk, kdyZ se provadi pfislusna funkce. PouZzijte Skenovat na HDD, kdyZ chcete dokument
pouze uloZit na pevny disk.

Skenovat na HDD
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POUZITi UKLADANI DOKUMENTU

Nize je uvedeno nékolik pfikladd, jak Ize pouzit ukladani dokumentu.

Rychlé pouziti souboru

Priklad:
ucastnika jednani.

Pripravili jste mnohastrankové podklady na jednani, je vSak treba vytisknout dalSi pro nového

Dokument nebyl ulozen pomoci ukladani dokumentt

Dokument byl ulozen pomoci ukladani dokumentt

V8echny stranky originalu musi byt znovu
naskenovany

Musi byt znovu zadano nastaveni pro
vytvofeni ulohy, méfitko a barevny rezim.

|

Cas potfebny pro zadani nastaveni + Cas potfebny pro
naskenovani originalu + Cas pottebny pro tisk kopii

¥

Pravdépodobné se nepodafi dokoncit do zahajeni jednani.

Naskenované stranky originalu jsou
ulozeny na pevném disku. Soubor je

mozné kdykoli vyvolat.

—1

-
=7,

I Nastaveni zadana v €ase kopirovani jsou
- také uloZena.

T

Neni potfeba opakovat nastaveni.

Cas potfebny pro vyvolani uloZené tlohy + Cas potiebny pro

tisk kopif

Tisk se dokonc&en rychle a podklady jsou pfipraveny v€as na
jednani!

Jak je uvedeno vyse, pro ziskani dal$i sady vytiskd musi byt
nastaveno vSe znovu. Pokud si nastaveni nepamatujete,
muzete vyplytvat spoustu Usili na ziskani stejného vysledku
tisku, jako pfedtim.

Ulohu je mozné snadno a rychle vyvolat a vytisknout pomoci
stejnych nastaveni.

Jak je ukazano v pfikladu, ukladani ulohy pomoci funkce ukladani dokumentt vas zbavuje nutnosti znovu skenovat

original a zadavat nastaveni, ¢imz se vyznamné Setfi Cas.

Pohodina sprava ¢asto pouzivanych dokumentu

Priklad: Sprava velkého mnozstvi firemnich formulara

Bez pouziti ukladani dokumentu
Vyhledani potfebného formulare zabere ¢€as.

S pouzitim ukladani dokumentu

Pozadovany formulaf maze snadno byt vybran ze
seznamu ulozenych dokument( a prace s dokumenty je
efektivni.

Irgh rmulate placent dovolen
BE

Formulare zadosti, hlaSeni a dalSi firemni formulafe mohou byt uloZzeny na pevny disk, aby se daly snadno vyvolat, coz
vam umozni vytisknout pozadovany pocet kopii, kdykoli je potfebujete.




PRED POUZITIM UKLADANI DOKUMENTU

Pred pouzitim funkce Soubor je vhodné uloZit jména uZivatelt a Vlastni slozky. Je-li zapnuto ovéfovani uzivateld, je
uzitecné nastavit parametr Moje slozka.
Jméno uzivatele, Vlastni sloZky a Moje sloZzka se zadavaji v systémovych nastavenich.

Jméno uzivatele Jméno uzivatele se konfiguruje v "Zapsani uZivatele" v systémovych nastavenich (administrator).

Vlastni slozky se vytvareji v "Rizeni ukladani dokumentd" v systémovych nastavenich.

PFi vytvareni Viastni slozky je mozna nastavit heslo.

Vlastni slozka Je-li pro Vlastni slozku nastaveno heslo, objevi se obrazovka pro zadani hesla pokazdé, kdyz je
Vlastni slozka vybrana nebo kdyz je Vlastni slozka ruSena nebo ménéna. Hodi se to pro ulozeni
citlivych informaci.

Moje slozka se konfiguruje v "Zapsani uzivatele" v systémovych nastavenich (administrator). Kdyz je
Moje slozka zapnuto ovéfovani uzivatell a je ukladan soubor pomoci funkce Soubor, vyberte se automaticky
Vlastni sloZzka podle nastaveni v Moje sloZka.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Pouziva se pro uloZené jména uZivatele a uréeni slozky, ktera bude pouzita jako Moje slozZka.
Systémova nastaveni: Rizeni ukladani dokumentt
Pouziva se pro vytvareni Vlastnich slozek pro ukladani dokumentd. PFi vytvareni vlastni slozky je mozné nastavit heslo.

Slozky

Pro ulozeni soubord pomoci ukladani dokumentud se pouzivaji tfi typy slozek.

— T

Konfigurace slozek na pevném disku

—F I

| Rychla Slozka Hlavni slozka

— = Souboru Vlastni slozka
= -

Rychla Slozka Souboru
Do této slozky se uloZi dokument ukladany pomoci tlagitka [Rychly Soubor]. Uloze se automaticky pfifadi jméno
uzZivatele a nazev souboru.

]\

Hlavni slozka

Do této slozky jsou ukladany dokumenty skenované pomoci tlacitka [Soubor].

Kdyz ulozite ulohu do Hlavni slozky, mizete zadat dfive ulozené jméno uzivatele a pfifadit nazev souboru.
PFi ukladani souboru je mozné nastavit také heslo ([Duvérné] ulozeni).

Vlastni slozka

V této sloZce je mozné vytvaret sloZzky s vlastnimi (uZivatelem zadanymi) nazvy.

KdyZ je vybrana Vlastni sloZka pfed stisknutim tlagitka [Soubor], je dokument naskenovan do této slozky.

Tak jako Hlavni slozka, i Vlastni slozka umozriuje zadat pfi ukladani ulohy dfive uloZzené jméno uzivatele a pfifadit nazev souboru.
Pro Vlastni slozku a pro soubory ulozené ve Vlastni slozce je mozné nastavit heslo.

@ Na pevném disku je mozné vytvorit maximalné 500 vlastnich slozek.
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Priblizny pocet stranek a souboru, které Ize ulozit pomoci ukladani
dokumentu

Priklady typt originala

Barevny PIné barevny original
y (PFiklad: text a fotografie)
Format: A4 (8-1/2" x 11")
Cernobily Textovy original
Format: A4 (8-1/2" x 11")

* Do hlavni a vlastni slozky je mozné ulozit dohromady maximalné 1400 stranek ¢ernobilych dokumentd nebo 400
stranek barevnych dokumentd (pro vySe uvedené pfiklady). Maximalni pocet souborll pro vySe uvedené ¢ernobilé
originaly, které Ize ulozit, je vSak 1000.

* VySe uvedena maxima plati také pro slozku Rychlého souboru. Uvédomte si vSak, Ze pamétova oblast pouzita
slozkou Rychlého souboru se pouziva také pro funkci elektronického tfidéni v rezimu kopirovani. Pokud se ve slozce
Rychlého souboru nahromadi nepotfebné soubory a sloZka se zaplni, bude tim ovlivnéno elektronické tfidéni velkého
poctu original(. Nezapomenite smazat nepotfebné soubory.

Vys$e uvedené typy originall jsou pfiklady, které maji usnadnit pochopeni vykladu. Skuteény pocet stranek, které je

mozné ulozit, se bude lisit podle obsahu obrazk( originald.

Soubory

KdyZ je soubor uloZen pomoci funkce "Soubor", je mozné pfipojit nasledujici informace.

Jméno uzivatele: Uzivatel 1
:| Nazev souboru: Podklady pro poradu
1 _]— //LHeslo: 12345678
| I —
’—‘ X L1 (1]
] Slozka "Porady

UloZeni souboru s témito informacemi umoznuje odlisit jej od ostatnich soubord.

Jméno uzivatele: Pouzijte pro uréeni vlastnika souboru. Jméno uzivatele musi byt nejprve ulozeno v "Zapsani
uzivatele" v systémovych nastavenich (administrator).

Nazev souboru: Je mozné zadat ndzev souboru.

Slozka: Zvolte, do které sloZky bude soubor uloZen.

Duavérné: Je mozna zadat heslo tvofené 5 az 8 Cislicemi, aby se zabranilo pouziti souboru jinymi osobami.

@ VySe uvedené informace nelze zadat, kdyz je soubor ulozen pomoci funkce Rychly Soubor.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Pouziva se pro uloZeni jmen uzivatel(.




DULEZITE POKYNU PRO POUZITi UKLADANIi DOKUMENTU

Pfi ukladani dokumentd meéjte na paméti nasleduijici:

» Dokumenty ulozené pomoci funkce [Rychly Soubor] jsou "Sdilené" soubory, které mize kdokoli vyvolat, vytisknout
nebo odeslat. Z tohoto duvodu nepouzivejte Rychly Soubor pro citlivé dokumenty nebo dokumenty, které nemaiji byt
pouzivany jinymi osobami.

» Kdyz ukladate soubor pomoci funkce "Soubor" a chcete zabranit ostatnim v pouziti souboru, nastavte ochranu
"Duvérné", aby se dalo pouzit heslo. KdyZ je soubor uloZen jako "Duvérny" soubor, davejte pozor, abyste neprozradili
heslo ostatnim.

* | kdyz je soubor ulozen jako [Duvérny], mize byt poté zménén na [Sdileny]. Z tohoto divodu neukladejte citlivé
dokumenty nebo dokumenty, které nemaji byt pouzivany jinymi osobami.

* S vyjimkou zakonem stanovenych pfipadd neprebira SHARP Corporation zadnou odpovédnost za jakékoli Skody,
které nastanou v dasledku uniku citlivych informaci vlivem manipulace s daty ulozenymi pomoci funkce Rychly
Soubor nebo funkce Soubor nebo nespravného postupu obsluhy pfi ukladani dat pomoci funkce Rychly Soubor nebo
funkce ukladani dokumentd.



POUZITi UKLADANi DOKUMENTU V JEDNOTLIVYCH REZIMECH

V rezimu kopirovani, faxovani nebo odesilani obrazu je mozné ulozit original jako obrazovy soubor na pevny disk v okamziku, kdy je
kopirovan nebo odesilan. V rezimu Skenovat na HDD je mozné uloZit original jako soubor na pevny disk bez kopirovani nebo
odesilani.

Rezim kopirovani
Original je ulozen jako obrazovy soubor v okamziku
kopirovani.

UKLADAN
DOKUMENTU[j]
QDESLANI
gesii (0
KOPIROVANI ' 0

I
M 2

(1) Stisknéte tlacitko [KOPIROVANI].

(2) Stisknéte tlacitko [Rychly Soubor] nebo
tlacitko [Soubor].

Rezim odesilani obrazu

Priklad: Zakladni obrazovka rezimu skenovani
Original je ulozen jako obrazovy soubor v okamziku
skenovani.

(1) Stisknéte tlac¢itko [ODESLANIi OBRAZU].
(2) Stisknéte tlacitko [Pfrepn. Rezimu].

To umozriuje zvolit rezim faxovani, skenovani nebo
internetového faxovani.

(3) Stisknéte tlacitko [Rychly Soubor] nebo
tlac¢itko [Soubor].

UKLADANI
om0
QDESLANI
OBRAZ s
korRovini(__ )

Rezim Skenovat na HDD
Skenovany origindl je uloZen jako obrazovy soubor. PFi pouZiti
Skenovat na HDD se neprovadi tisk ani odesilani.

1 @
— :
soaenC__D
)
kopRovini(_ )

(1) Stisknéte tlaéitko [UKLADANIi DOKUMENTU].
(2) Stisknéte tlacitko [Skenovat na HDD].

Tlacitko [Soubor] a tla¢itko [Rychly Soubor]
Pokud se tla¢itko [Soubor] a tlagitko [Rychly Soubor] v zakladnich obrazovkach jednotlivych rezimt neobjevi, je mozné zménit obsah obrazovky pomoci
"Nastaveni pfizplsobeni klaves" v systémovych nastavenich (administrator). V takovém pfipadé postupuite pfi ukladani dokumentti podle téchto kroku:
» Stisknéte tlacitko [Nastaveni detailu ulohy] nebo [Nastaveni obrazu] a pak stisknéte tlacitko [Special rezimy] v obrazovce,
ktera se objevi. Tlacitko [Rychly Soubor] a tlacitko [Soubor] se objevi v menu specialnich rezimu.
« Je-li na obrazovce tlagitko [Special reZimy], stisknéte je, aby se zobrazilo tlaCitko [Rychly Soubor] a tlagitko [Soubor].
Pouziti ukladani dokumentt v tiskovém rezimu
Pro pouziti ukladani dokumentu v tiskovém rezimu, nastavte v ovladadi tiskarny ukladani dokumentd. DalSi informace o
pouZiti ukladani dokumentd v tiskovém reZimu viz "UZITECNE FUNKCE TISKARNY" v Privodci tiskem.
Pouziti ukladani dokumentt v rezimu PC-Fax/PC-l-Fax
Pro pouziti ukladani dokumentt v rezimu PC-Fax nebo PC-I-Fax, nastavte v ovladagi PC-Fax ukladani dokumentu. DalSi
informace viz ndpovéda v ovladacdi PC-Fax.




ZAKLADNI OBRAZOVKA REZIMU UKLADANI
DOKUMENTU

KdyZ je na ovladacim panelu stisknuto tlagitko [UKLADANI DOKUMENTU], objevi se nasledujici obrazovka. Tato
obrazovka se pouziva pro vyvolani a pouziti obrazovych soubord, ulozenych béhem kopirovani nebo skenovani

(M

()

3)

UKLADANi UloZeni Souboru
DOKUMENTU 1“

Skenovat na

(1)

(2)

Stav HDD Vyhledat

Vyhledani Souboru

Slozka
Souboru

Rychla Slozka}
-

Souboru

QDESLANI ™ = HQD
OBRAZU #
KOPIROVANI @
(3)

Tlaéitko [Stav HDD]

Stisknéte toto tlaCitko, abyste zjistili, kolik je pouzito
mista na pevném disku stroje.

Velikost pouzitého mista na disku se ukazuje s krokem 1 %.

[ viastni Slozka 25%

Stav HDD

] Hlavni Slozka 50%

0 25 50 S 100%
[ Rychla Slozka Souboru 30%

[
0 25 50 75 100%

] Pamét:70%

Tlacitko [Vyhledat]

Stisknéte toto tlaCitko pro vyhledani souboru ulozeného
ve slozce.

Muzete vyhledavat pomoci jména uzivatele, nazvu
souboru nebo nazvu slozky.

=" VYHLEDANI ULOZENEHO SOUBORU (strana 42)

Tlacitko [Skenovat na HDD]

Stisknéte toto tlaCitko pro nastaveni rezimu Skenovat na

HDD. Neprovadi se tisk ani pfenos.

Soubor bude ulozen do Hlavni slozky nebo Viastni

slozky.

1" SAMOSTATNE ULOZENI DOKUMENTU (Skenovat
na HDD) (strana 17)

10

(4)

)

(6)

(4)

Tlaéitko [Pristup k ext. datiim]

Je mozné pouzit, kdyz je nastaven FTP server nebo je ke
stroji pfipojeno USB pamétoveé zafizeni. Stejna
obrazovka se objevi, kdyz je dvakrat stisknuto
[UKLADANI DOKUMENTUI].

15" "PRIMY TISK ZE STROJE" v Privodci tiskem

(5) (6)

Tla€itko [Rychla Slozka Souboru]

Stisknéte toto tlaitko pro vyvolani souboru ze slozky

Rychlého souboru. Kdyz je toto tlagitko stisknuto, objevi se

obrazovka vybéru souboru pro Slozka Rychlého souboru.

1= ULOZENI SOUBORU FUNKCI "Rychly Soubor"
(strana 11)

Tlaéitko [Slozka Souboru]

Stisknéte toto tlacitko pro vyvolani souboru z Hlavni
slozky nebo Vlastni slozky. Kdyz je toto tlagitko stisknuto,
objevi se obrazovka vybéru souboru z Hlavni slozky
nebo jedné z Vlastnich slozek.

Kdyz je pouzito ovéfovani uzivatele a je nakonfigurovana
Moje slozka, objevi se obrazovka vybéru souboru v Moji
slozce.

1= ULOZENI SOUBORU FUNKCI "Soubor" (strana 13)



UKLADANI SOUBORU POMOCI

UKLADANI DOKUMENTU

Tato kapitola vysvétluje, jak uloZit original jako obrazovy soubor pomoci funkci Rychly Soubor, Soubor, a Skenovat na
HDD v rezimu ukladani dokumentu.

ULOZENi SOUBORU FUNKCI "Rychly Soubor"

Pfi kopirovani, tisku nebo odesilani dokumentu v rezimu kopirovani, tisku nebo odesilani obrazu je mozné zvolit "Rychly
Soubor" pro ulozeni obrazu dokumentu do slozky Rychly Soubor.
Obraz muze byt pozdéji vyvolan, coz umoziiuje vytisknout nebo odeslat dokument, aniz byste museli hledat original.

Jako pfiklad je nize vysvétlen postup pro uloZzeni dokumentu do slozky Rychly Soubor pfi kopirovani.

Vlozte original.

Dejte original licem nahoru do zasobniku podavace dokumentu
nebo licem doll na sklo pro dokumenty.

= 0 Stisknéte tla€itko [Rychly Soubor].

2 7 Oboustr.Kopie
Nastaveni Vystup

detailu ulohy

MEFitko

Stisknéte tlacitko [OK].
& Skenovana data jsou automaticky

uloZena do rychlé sloiky. Neukladejte Tlacgitko [Rycrlly Soub(')r] Je: zyyrazneno a vratite se do zakladni
davérna data do této slozky. obrazovky rezimu kopirovani.

Zruseni funkce Rychly Soubor...
Stisknéte tlacitko [Rychly Soubor] v obrazovce z kroku 2, aby nebylo zvyraznéno, kdyz stisknete tlacitko [OK].
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Zadejte nastaveni kopirovani a pak
stisknéte tlacitko [BAREVNE
KOPIROVANI] (O©@®@@®) nebo tlacitko
[CERNOBILE KOPIROVAN:I] (O @).

» Kdyz se spusti kopirovani, je obraz skenovaného dokumentu
uloZzen na pevny disk.

Ulozi se také zadané nastaveni kopirovani.

* Aby se zabranilo ndhodnému uloZeni dokumentu, objevi se
po stisknuti tlagitka [KOPIROVANI] na 6 sekund zprava
"Skenovana data jsou uloZena do rychlé slozky.".

Dobu 6 sekund pro zobrazeni zpravy lze zménit v pomoci
"Volba doby zobrazeni hladeni" v systémovych nastavenich
(administrator).

* Pokud jste vloZili strdnky originalu do zasobniku podavace
dokumentt, naskenuji se vSechny stranky.

* Pokud jste dali original na sklo pro dokumenty, skenujte po
jednotlivych strankach.Kdyz je skenovani jedné stranky
dokoné&eno, nahradte ji dalSi strankou a stisknéte tla¢itko
[KOPIROVANI].

Opakujte tento postup, dokud nejsou naskenovany vSechny
stranky, a pak stisknéte tlacitko [Konec &tenil.

oooee ce

& nebo &

ZruSeni skenovani...
Stisknéte tlagitko [STOP] ((®)).

» Kdyz je soubor uloZzen pomoci funkce Rychly Soubor, pfifadi se souboru automaticky nasledujici jméno uzivatele a nazev
@ souboru.
Jméno uZivatele: Neznamy uZivatel
Nazev souboru: Rezim_Den-Mésic-Rok_Hodina-Minuta-Sekunda
(Priklad: Kopie_01082005_134050)
Ulozeno do: Slozka Rychlého souboru
» Kdyz je pouzito ovéfovani uzivatele, nastavi se automaticky jméno uzivatele pouzité pro pfihlaseni.
* U souboru ulozeného ve slozce Rychly Soubor je mozné ménit jen nazev souboru a umisténi souboru.

Zruseni funkce Rychly Soubor...
Stisknéte tlacitko [Rychly Soubor] v obrazovce z kroku 2.

12



ULOZENI SOUBORU FUNKCI "Soubor™"

Pfi kopirovani, tisku nebo odesilani dokumentu v rezimu kopirovani, tisku nebo odesilani obrazu je mozné zvolit
"Soubor" pro ulozeni obrazu dokumentu do Hlavni slozky nebo do dfive vytvofené Vlastni slozky. Obraz mlze byt
pozdé&ji vyvolan, coz umozriuje vytisknout nebo odeslat dokument, aniz byste museli hledat original.

Jako pfiklad je nize vysvétlen postup pro pouziti funkce "Soubor" pfi kopirovani.

Vlozte original.

Dejte original licem nahoru do zasobniku podavace dokumentu
nebo licem doll na sklo pro dokumenty.

Stisknéte tla€itko [Soubor].

Informace O Souboru

Q Duvérné

Jméno UZivat. ENeznérry Uzivatel
Nazev Souboru EKop197010820057134050

UloZeno do: E}Ilavni Slozka

Nakonfigurujte nastaveni informaci souboru.

Postup nastaveni jména uzivatele, nazvu souboru, slozky a
ochrany viz "INFORMACE SOUBORU" (strana 15)

Zadani jména uzivatele: (strana 15)

Pfifazeni nazvu souboru: (strana 15)

Urceni slozky: (strana 16)

UlozZeni souboru jako davérného souboru: (strana 16)

Po nakonfigurovani vy$e uvedenych nastaveni se vratite do
této obrazovky. Prejdéte na dalSi krok.

Pokud k souboru nechcete pfifadit jméno uzivatele nebo jiné
informace, prejdéte na dalsi krok

Informace O Souboru

D Divérné

Jméno Uzivat. tNeznény Uzivatel
Nazev Souboru tKOp167010820057;3405C‘

UloZeno do: E}Ilavni Slozka

Stisknéte tla€itko [OK].

Tlacgitko [Soubor] je zvyraznéno a vratite se do zakladni
obrazovky rezimu kopirovani.

13



% - Zadejte nastaveni kopirovani a pak
& nebo & stisknéte tlacitko [BAREVNE

KOPIROVANI] (0©® @) nebo tlagitko

[CERNOBILE KOPIROVANI] (O @).

» Kdyz se spusti kopirovani, je obraz skenovaného dokumentu
uloZzen na pevny disk.
Ulozi se také zadané nastaveni kopirovani.

» Pokud jste vloZili stranky originalu do zasobniku podavace
dokumentl, naskenuji se vSechny stranky.

» Pokud jste dali original na sklo pro dokumenty, skenujte po
jednotlivych strankach.
KdyzZ je skenovani jedné stranky dokoncéeno, nahradte ji
dalsi strankou a stisknéte tladitko [KOPIROVANI].
Opakujte tento postup, dokud nejsou naskenovany v§echny
stranky, a pak stisknéte tlacitko [Konec &teni].

ZruSeni skenovani...
Stisknéte tlagitko [STOP] ((@)).

Kdyz je soubor ulozen pomoci funkce Soubor bez pfidani informaci o souboru, pfifadi se souboru automaticky nasledujici
jméno uzivatele a nazev souboru.

Jméno uzivatele: Neznamy uzivatel

Nazev souboru: Rezim_Den-Mésic-Rok_Hodina-Minuta-Sekunda

(Priklad: Kopie_01082005_134050)

UloZeno do: Hlavni slozka
Kdyz je pouzito ovéfovani uzivatele, nastavi se automaticky jméno uzivatele pouzité pro pfihlaseni.

Zruseni funkce Soubor...
Stisknéte tlacitko [Zrusit] v obrazovce z kroku 3.

14



INFORMACE SOUBORU

Tato &ast vysvétluje nastaveni, ktera se konfiguruji v kroku 3 v "ULOZENI SOUBORU FUNKCI "Soubor"™ (strana 13).
Zadani jména uzivatele, nazvu souboru, slozky a ochrany usnadnuje spravu a vyhledavani soubort. Je-li navic
nastavena ochrana a heslo, nebudou moci ostatni lidé soubor bez dovoleni prohlizet.

Zadani jména uzivatele

Informace 0 Soubory Stisknéte tlacitko [Jméno Uzivat.].
L___} Divérné : Kdyz je pouzito ovéfovani uzivatele, nastavi se automaticky
[anéno grivat. JNeznany vzivatel jméno uzivatele pouzité pro pfihlaSeni. V takovém pfipadé neni
g MMoru | xopie 01082005 134050 tento krok potiebny.

—
UloZeno do: fHlavni Slozka

@ Jméno uzivatele musi byt pfedtim uloZzeno v "Zapsani uzivatele" v systémovych nastavenich (administrator).

@) Stisknéte pozadované jméno uzivatele v
seznamu jmen uzivatell, ktery se zobrazi.

@::m,tn jméno uzivatele.

Nazev 1 E Nazev 2 E

[Nézev 3 E I.\Iézev 4 E

(1) Stisknéte jméno uzivatele.

Existuji 2 zpasoby nastaveni jména uzivatele:

(A) Stisknéte tlacitko predvolby jména uzivatele.
Stisknuté jméno uZzivatele je zvyraznéno.
Pokud nahodou vyberete Spatné jméno uzivatele,
stisknéte tlaCitko spravného jména.

(B) Stisknéte tlagitko (&7].
Na tlacitku se objevi plocha [---] pro pfimé zadani
registracniho €isla. Jméno uzivatele je mozna nastavit
zadanim "Registracniho Cisla", které bylo
nakonfigurovano pfi ukladani uzivatele.

(2) Stisknéte tlacitko [OK].
Nastavi se vybrané jméno uZivatele a vratite se do
obrazovky z kroku 1. Objevi se vybrané jméno uzivatele.

[Nézev 5 E I.\Ia'zev 6 E

Nazev 7 E Nazev 8 E

V8ichni UZv. | ABCD EFGHI | JKLMN [ OPQRST f UVWXYZ

(A) (B)

Prirazeni nazvu souboru

Souboru je mozné pfifadit nazev souboru.

i Stisknéte tlacitko [Nazev souborul].
B Divérné : Objevi se obrazovka zadavani textu.
Jméno Uzivat. JNazev 1 Zadejte nazev souboru v obrazovce zadavani textu a stisknéte

ouboru | Kopie 01082005 134050 tlacitko [OK].

Hlavni SloZka Lze zadat maximalné 30 znakd.

Postup pro zadavani textu viz "6. ZADAVANI TEXTU"
v Uzivatelské pfirucce.
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Uréeni slozky

nastavena, objevi se Hlavni slozka.

Stisknéte tlacitko ve Vlastni slozce, kam
chcete ulozit soubor.

Uzivatel 1 Uzivatel 2
I A JI

IB Uzivatel 3(“ h‘) H Uzivatel 4
—

[ viivater s J[a vzivatel 6

Pokud bylo pro Vlastni slozku nastaveno heslo, objevi se

obrazovka pro zadani hesla. Zadejte 5 az 8 Cislic hesla slozky

[ vzivatel 7 }[ vzivatel 8

pomoci Ciselnych tlaitek a stisknéte tlacitko [OK].

VSechny S1Z. E ABCD E EFGHI E JKLMN EOPQRSTEUVWXYZI

Intormace 0 Souboru Stisknéte tlacitko [Ulozeno do:].
D Divérné es
[réno vzivat. Juazev 1
[wazev souboru J soubor-01
W}ﬂami Slozka
=
Kdyz je pouzito ovéfovani uzivatele, objevi se Moje slozka. Pokud nebyla Moje slozka u pfihlaseného uzivatele

Ulozeni souboru jako dliivérného souboru

Pro soubor je mozné nastavit heslo, aby se ostatnim zabranilo v jeho prohliZzeni. Heslo musi byt 5 az 8mistné Cislo.

A T G - Aktivujte nastaveni ochrany.

&E S | () (1) Vyberte zaskrtavaci rameéek [Duvérné], aby

I U“zat' EN“Z” ; se objevila znaéka zaskrtnuti [v].

Nazev Sou oruESou or-(

(Do wor Jusivacer Aktivuje se rezim Davérné a je mozné zadat heslo.
! (2) Stisknéte tlacitko [Heslo].
(1) (2)

Zadejte heslo (5 az 8 cislic) pomoci
Zadejte heslo pomoci 10-tla¢. klavesn. & éiselnych tlaéitek a StiSknéte tlaéitko
[OK].
Po zadani kazdé Cislice se "-" zménina " X".
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SAMOSTATNE ULOZENIi DOKUMENTU

(Skenovat na HDD)

Skenovat na HDD se pouziva pro uloZeni obrazového souboru naskenovaného dokumentu do Hlavni slozky nebo

Vlastni slozky. Neprovadi se tisk ani odesilani.

OBRAZOVKA "Skenovat na HDD"

Nasledujici obrazovka se objevi, kdyz je stisknuto tlacitko [Skenovat na HDD] v zakladni obrazovce rezimu ukladani
dokumentt. Stisknéte podle potfeby nize popsana tlacitka, abyste nakonfigurovali nastaveni pro Skenovat na HDD.

BglkﬁDl\;I\é\ll\llTU G sticknste (start).
(1) — N
.‘ # (2) _'.delg:iiviﬁéh

Auto A4

Original

Pripraveno skenovani na HDD.

(4)

Specidl ReZim) (5)

Informace O E

Souboru (6)

(1) Tlacitko [Barevny rezim]

Toto tlacitko pouzijte pro nastaveni barevného rezimu
pro ulozeni dokumentu.

1= NASTAVENI ORIGINALU PRO "Skenovat na HDD"

(strana 19)

(2) Tilacitko [Nastaveni detailu ulohy]

Stisknéte toto tlacitko pro nastaveni expozice, rozliSeni a
pomeéru komprese.

=" NASTAVENI ORIGINALU PRO "Skenovat na HDD"

(strana 19)

(3) Tlacitko [Original]

Stisknéte toto tlacitko pro nastaveni velikosti originalu a
zvolte pfipadné skenovani oboustranného dokument. V
horni poloviné tlacitka [Original] se objevi automaticky
detekovana velikost originélu.

I Nastaveni velikosti originalu a oboustranného

skenovani dokumentu (strana 21)

Tlacitko [Zpét]
Stisknéte toto tlaCitko pro navrat do zakladni obrazovky
rezimu ukladani dokumenta.

(4)

(5) Tlacitko [Special Rezimy]

Nastavte specialni rezimy pro Skenovat na HDD,
napfiklad mazani okraju, skenovani dvojstranek nebo
skenovani vizitky.

I Obrazovka specialnich rezimu pro Skenovat na HDD

(strana 21)
(6)

Tlaéitko [Informace O Souboru]
Stisknéte toto tlacitko pro pfidani informaci k souboru.
Tato nastaveni se konfiguruji stejnym zptsobem jako
informace o souboru pro "Soubor".

I=" INFORMACE SOUBORU (strana 15)

PROVEDENI FUNKCE "Skenovat na HDD"

Vlozte original.

Dejte original licem nahoru do zasobniku podavace dokumentu
nebo licem doll na sklo pro dokumenty.
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UKLADAN Stisknéte tlagitko [UKLADANi DOKUMENTU].
DOKUMENTU @

Stisknéte tla€itko [Skenovat na HDD].

Zadejte nastaveni pro Skenovat na HDD.

= pit

Pokud nechcete zadavat nastaveni, pfejdéte na dalSi krok.

Je-li original 2stranny, nezapomerite stisknout tlacitko [Original] a pak stisknéte tlacitko [2-Stranna Brozura] nebo
@ [2-Stranny Blok] podle typu vazby originalu.

A e Stisknéte tlaCitko [BAREVNE
& nebo o KOPIROVANI] (0© @ @) nebo tlagitko

[CERNOBILE KOPIROVANI] (C @).

Spusti se skenovani.

» Pokud jste vloZili stranky originalu do zasobniku podavace
dokument, naskenuji se vS§echny stranky.
Dokonéeni funkce Skenovat na HDD je indikovano pipnutim.

» Pokud jste dali original na sklo pro dokumenty, skenujte po
jednotlivych strankach.
Kdyz je skenovani jedné stranky dokoncéeno, nahradte ji
dalsi strankou a stisknéte tladitko [KOPIROVANI].
Opakujte tento postup, dokud nejsou naskenovany v§echny
stranky, a pak stisknéte tlacitko [Konec &teni].
Dokonéeni funkce Skenovat na HDD je indikovano pipnutim.

ZruSeni skenovani...
Stisknéte tlagitko [STOP] ((®)).

‘ = T N ﬁl (1) Zadejte barevny rezim, nastaveni detailu
__ocigal J) B f — ulohy a velikost originalu.
] |—|I_l Viz "NASTAVENI ORIGINALU PRO "Skenovat na HDD"
(:) (;) (3)_ (strana 19).
(2) Stisknéte tlaéitko [Special Rezimy].
Viz "Obrazovka specialnich rezim( pro Skenovat na
HDD" (strana 21).
(3) Stisknéte tlac¢itko [Informace O Souboru].
Nastaveni jsou stejna jako pro "Soubor". Viz
"INFORMACE SOUBORU" (strana 15).
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NASTAVENI ORIGINALU PRO "Skenovat na HDD"

Nize jsou popsana nastaveni pro Skenovat na HDD.

[Barevny rezim]

Stisknéte tlacitko [Barevny rezim], abyste otevfeli obrazovku nastaveni barevného rezimu pro Skenovat na HDD.
Po dokoné&eni nastaveni barevného rezimu stisknéte tlacitko [OK].

Sken. do HDD 0K
Barevny rezim

2 barevny E

Barevny

CB Mono2 Stupné Sedi

Kdyz je stisknuto tlagitko [BAREVNE KOPIROVANI] (0O©®@@® ) nebo tlagitko [CERNOBILE KOPIROVANI] (O ®) je
mozné zadat nasledujici nastaveni pro skenovani barev.

Tlacitko Kopirovani Rezim Zpusob skenovani

Plnobarevny Original je skenovan plnobarevné. Tento rezim je nejlepsi pro plnobarevné
originaly, napfiklad katalogy.
| kdyZ je original Eernobily, je skenovan jako plnobarevny original.

2 Auto Stroj detekuje, zda je original barevny nebo ¢ernobily a automaticky
[BAREVNE nastavi plnobarevné nebo €ernobilé (stupné Sedi) skenovani
KOPIROVANI] P P :

2 barevny Cervené plochy originalu jsou zménény na vybranou barvu, ostatni barvy
jsou skenovany Cerné.

Je mozné vybrat ervenou, zelenou, modrou, azurovou, purpurovou nebo
Zlutou barvu.

. .. Mono 2 Barvy na originalu jsou skenovany jen jako ¢erna nebo bila. Tento rezim je
[CERNOBILE nejlepsi pro originaly obsahujici pouze text.

KOPIROVANI]

Stupné Sedi Barvy na originalu jsou skenovany ¢ernobile jako odstiny Sedi.

[Nastaveni detailu ulohy]

Stisknéte tlacitko [Nastaveni detailu Ulohy], aby se zobrazilo tlacitko [Expozice], tlaCitko [RozliSeni] a tlacitko [Pomér
kompr.].

(A) (B)
| |

Originél

(C)
(A) Tlaéitko [Expozice]
PouZijte pro nastaveni expozice a reZimu expozice.
(B) Tlacitko [Rozliseni]

Pouzijte pro nastaveni rozliSeni, které bude pouzito pfi odesilani souboru.
Je-li zvoleno "DI. Velik.", je mozné zvolit jen rozliSeni 300 x 300 dpi a mensi.

(C) Tlacitko [Pomér kompr.]
Pouzijte pro nastaveni poméru barevné komprese, ktery se pouZzije, kdyz je soubor odesilan jako barevny.
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Nastaveni expozice

Pro sefizeni expozice a nastaveni rezimu expozice stisknéte tlacitko [Expozice].
Zvolte vhodny rezim expozice pro dany original a stisknéte tlagitko (0} nebo (P ] pro sefizeni stupné expozice. Po
zadani nastaveni stisknéte tla¢itko [OK].

(A) (3)
Sken. do HDD 1 ERcdukcc MOTRE (i
Expozice

Tisténé
Foto

Mapa

(2 M
(1) Zvolte odpovidajici rezim expozice podle typu originalu.
Stisknéte tlacitko pfislusného typu originalu, abyste nastavili rezim expozice.

(2) Zvolte [Auto] nebo [Manualni].

Pokud jste nastavil [Manualni], stisknéte tlacitko
(] . Pro svétlejsi obraz stisknéte tlagitko [ ].)
Kdyz je expozice nastavena na [Auto], rezimy expozice [Foto], [TiSténé Foto] a [Mapa] se neobjevi. Kromé toho nelze pouzivat

tlagitka (2 J(»] .

(A): Redukce moaré
Pro potlageni jevu moaré, ke kterému dochazi pfi skenovani tisténych materiall, stisknéte zaskrtavaci
ramed&ek [Redukce MOIRE], aby se objevila znac¢ka zaskrtnuti (v].
(3) Stisknéte tlaéitko [OK].

Nastaveni se ulozi a vratite se do obrazovky funkce Skenovat na HDD.
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Tlaéitko [Original]

Nastaveni velikosti originalu a oboustranného skenovani dokumentu

Origindl

(1) Stisknéte tlacitko Velikost Sken.

(1 (2) 4
Sken. do HDD UIE
original Velikost Skel 100%  Velikost U1RZ. —
Auto Ad hd Auto —E
Orientace obrazu
1
(3)

Ma-li original nestandardni velikost, kterou nelze detekovat pomoci automatické detekce velikosti originalu, stisknéte tlagitko

[Velikost Sken.] a zadejte velikost originalu.

(2) Stisknéte tlaitko Velikost Uloz.

Chcete-li ulozit soubor s jinou velikosti, nez je velikost originalu, stisknéte tlacitko [Velikost Uloz.] a zménte velikost pro ulozZeni.

()

Stisknéte tlacitko odpovidajici orientace.

Je-li horni hrana originalu nahofre, stisknéte tla€itko . Je-li horni hrana originalu vlevo, stisknéte tla€itko .
Jedna-li se o 2stranny original, stisknéte podle typu originalu tlacitko [2-Stranna Brozura] nebo [2-Stranny Blok].

(4) Stisknéte tlacitko [OK].

Obrazovka specialnich rezimu pro Skenovat na HDD

Kdyz je stisknuto tlacitko [Specidl rezimy], objevi se nasledujici obrazovka. Vice informaci o jednotlivych nastavenich
viz "2 UZITECNE KOPIROVACI FUNKCE" v Priivodci skenerem.

(1

) @)

Specidl ReZimy

l Kop.D l
Mazani P l Pohlednice E

OK

O N N
1 T A
| | |
4 (5 (6)

(1) Tlacitko [Mazani] (5) Tlacitko [SmiS. vel. originalu]

Potladuje stiny pfi skenovani obrazkd. Funkce mazani se Tuto funkci pouzijte, kdyz chcete skenovat originaly s
pouziva pro mazani stin( okraju, které se vyskytuji pfi riznou velikosti pomoci automatického podavace
kopirovani knih a silnych originald. dokumentd.

(2) Tlacitko [Kop.Dvoj. Str] Tato funkce umoZiuje skenovat najednou originaly
Rozdéli original na dvé stranky. Leva a prava strana riznych velikosti; napfiklad, originaly velikosti B4 (8-1/2"
jednoho originalu se naskenuiji jako dvé samostatné X 14"), smichané s originaly velikosti A3 (11" x 17").
stranky. Tato funkce se hodi, kdyz chcete samostatné Je mozné skenovat originaly s rdznymi Sitkami a
skenovat kazdou stranku knihy nebo jiného vazaného velikostmi (A3 a B4, A3 a B5, A4 aB4, A4 aB5,B4 a
dokumentu. A4R, B4 a A5, B5aA4R,B5a A5 (11"x 17" a

(3) Tlagitko [Pohlednice] 8-1/2" x 14", 11" x 17" a 8-1/2"x 13", 11" x 17" a
Naskenuje piedni a zadni stranu originalu na jednu 5-1/2" x 8-1/2")).
stranu papiru. Tato funkce se hodi, kdyZ chcete (6) Tlacitko [R. pomalé skenovani]
samostatné skenovat kazdou stranu vizitky, pohlednice, Tuto funkci pouZzijte, kdyZ chcete skenovat tenké
knihy nebo jiného vazaného dokumentu. originaly pomoci automatického podavace dokumentd.

(4) Tlacitko [Vytvareni tlohy] Tato funkce pomaha zabranit zaseknuti tenkych

Pouziva se pro naskenovani velkého poctu originalt do
jednoho souboru. Kdyz pocet original(, které chcete
naskenovat, pfekroci pocet listl, které Ize viozit do
automatického podavace dokumentl, umozni tato funkce
skenovat originaly po sadach a ulozit je do jednoho
souboru.
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3 POUZITi ULOZENYCH SOUBORU

Tato kapitola vysvétluje, jak vyvolat soubor uloZeny funkci ukladani dokumentd a jak tento soubor vytisknout nebo odeslat.

POSTUP PRO POUZITI ULOZENEHO SOUBORU

Zde je vysvétlen zakladni postup pro vyvolani a pouziti ulozeného souboru. Postupy a obsah obrazovek se muze lisit
podle toho, zda je pouZito ovéfovani uzivatele.

Pouzijte postup, ktery se hodi pro vas pfipad.
Informace o postupech pfi ovéfovani uZivatele viz "OVEROVANI UZIVATELE" v UZivatelské ptiruéce. Informace o
zapnuti ovéfovani uzivatele a ukladani jmen uzivatell viz "Kontrola uzivatele" v Pravodci nastavenim systému.

Soubory uloZené funkci ukladani dokumentl je mozna také vyvolat a pouzit z webovych stranek. Kliknéte na [Operace
dokumentu] a pak na [Ukladani dokumentti] v menu webové stranky a pak vyberte slozku, ktera obsahuje poZzadovany soubor.

BEZNY POSTUP PRO POUZITi ULOZENEHO SOUBORU

Postupujte podle nize uvedenych kroku, abyste vyvolali a pouZili ulozeny soubor.

Stisknéte tlaéitko [UKLADANi DOKUMENTU].
UKLADANI
DOKUMENTU @

Stisknéte tlac¢itko [Slozka Souborul].

» Pokud jste pfed otevienim obrazovku vybéru souboru nebo
sloZky pouzivali soubor ve Vlastni sloZce, objevi se
obrazovka vybéru slozky.

» Pokud jste pfed otevienim obrazovku vybéru souboru nebo
sloZzky pouzivali soubor v Hlavni sloZce, objevi se
obrazovka vybé&ru souboru vybéru souboru v Hlavni sloZce.

Stav HDD Vyhledat i

UloZeni Souboru

Skenovat
na HDD

¥
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Stisknéte tlacitko slozky, ktera obsahuje pozadovany soubor.

Priklad: Vyhledavani ve Vlastni slozce

Viastni Slozka (H1avns stozia }[ vyntedar (¢ zper |
[ﬂ Uzivatel 1 (™ E [ﬂuiivatew 2 E

{
[ Uzivatel 3 7 E [ Uzivatel 4 B ;
[ Uzivatel 5 E [ Uzivatel 6 E
[ Uzivatel 7 E [ UZivatel 8 B

VSechny Slz. E ABCD E EFGHI [ JKLMN EO?QRST[U\'}'J?(YZI

* Pro zobrazeni obrazovky vybéru souboru v Hlavni sloZce
stisknéte tlac¢itko [Hlavni Slozkal].

» Pokud stisknete tlagitko sloZky, ktera ma nastavené heslo,
objevi se obrazovka pro zadani hesla. Zadejte heslo (5 az 8
Cislic) slozky pomoci &iselnych tlacitek.

¥

Stisknéte tlacitko souboru, ktery chcete pouzit.

Priklad: Vyhledani ve vSech ulohach

Usivatel 1 [ vynledat  Jle= meer
[Na’7e‘1 Souboru E Jméno Uzivat. Elnatum g]
1
B | soubor-01 Nazev 1 01/08/2005 l ¢ s
2 0
I :
[FE\ Soubor-02 d_ry Nazev 2 01/08/2005 l
[ Soubor-03.tiff Nazev 3 1/08/2005 l
(Bvsechny Soub. [P Za ulohu I ovy

* Pro vyhledani podle typu ulohy stisknéte zaloZku [Za ulohul].

* V zaloZce [Za ulohu] se objevi tlacitka rezimG (kopirovani,
skenovani atd.), aby bylo mozné omezit hledani na ulohy
vybraného rezimu.

» Pokud stisknete tlagitko souboru, ktery ma nastavené heslo,
objevi se obrazovka pro zadani hesla. Zadejte heslo (5 az 8
Cislic) souboru pomoci €iselnych tlacitek.

¥

Stisknéte tlacitko operace, kterou chcete provést.

Nastaveni Ulohy
B soubor-01 Nazev 1 4 Plna barva

Zvolte dlohu.

» Podrobné informace o jednotlivych tlacitkach viz
"OBRAZOVKA NASTAVENI| ULOHY" (strana 27).
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POSTUP PRO POUZITIi ULOZENEHO SOUBORU, KDYZ
JE NASTAVENO OVEROVANI UZIVATELE

Nésledujici popis pfedpoklddam Ze se uZivatel jiz pfihlasil pomoci Cisla uZivatele nebo pfihlaSovaciho jména a hesla.
Takeé se pfedpoklada, Ze byla zadana "Moje slozka", kdyz byla provadéna konfigurace pro "Zapsani uzivatele" v
systémovych nastavenich (administrator).

Stisknéte tladitko [UKLADANI DOKUMENTU].
UKLADANI
DOKUMENTU @

Stisknéte tlaCitko [Slozka Souboru].

» Pokud byla zadana "Moje slozka", kdyz byla provadéna
konfigurace pro "Zapsani uzivatele" v systémovych
nastavenich (administrator), objevi se obrazovka vybéru
souboru ve Vlastni slozce, zadané jako "Moje slozka".

» Pokud nebyla "Moje slozka" zadana, objevi se obrazovka
vybéru slozky.

¥

Stisknéte tlacitko souboru, ktery chcete pouzit.

* Pro vyhledani podle typu ulohy stisknéte zalozku [Za ulohul].
Priklad: Slozka "Uzivatel 1" je zadana jako "Moje slozka". * V zaloZce [Za ulohu] se objevi tlacitka rezima (kopirovani,
skenovani atd.), aby bylo mozné omezit hledani na ulohy
vybraného rezimu.
» Pokud stisknete tlacitko souboru, ktery ma nastavené heslo,

Uzivatel 1 I Vyhled

[Na’7e‘1 Souboru E Jméno UZivat.

[® souor-o1 A Nazev 1 objevi se obrazovka pro zadani hesla. Zadejte heslo (5 az 8

[® sowor-02 < Nazev 2 Cislic) souboru pomoci €iselnych tlacitek.

(88 soubor-03.c1:¢ R » Pokud soubor, ktery chcete pouzit, neni ve sloZzce "Moje
P T slozka", stisknéte tlacitko [Volba slozky]. Objevi se

obrazovka vybéru slozky. Vyberte pozadovanou slozku a
stisknéte tlacitko souboru, ktery chcete pouzit.

¥

Stisknéte tlaCitko operace, kterou chcete provést.

» Podrobné informace o jednotlivych tlacitkach viz
"OBRAZOVKA NASTAVENI| ULOHY" (strana 27).

Nastaveni Ulohy Zrudit
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OBRAZOVKY VYBERU SLOZKY A SOUBORU

Pro vyvolani a pouziti ulozeného souboru musi byt vybrany sloZzka a soubor. NiZe jsou popsany obrazovka vybéru
slozky a obrazovka vybéru souboru.

OBRAZOVKA VYBERU SLOZKY

Mohou se objevit dvé rizné obrazovky podle toho, zda je na stroji zapnuto ovéfovani uzivatele.

Kdyz je ovérovani uzivatele vypnuto

(2)

(M

(2

3)

(1 3)

I Uzivatel 1 E I Uzivatel 2

[@uzivater 3 } [ vzivater 4

[Cvzivater s J [Buzivater s

[Cozivater J [[vzivacer

I\Eec::ry siz. | asco | EFGHT | skuav | oporsT | uvyz |l

(5) (6)

Tlacitka slozek

Zobrazuji se Vlastni slozky, které byly vytvofeny pomoci
"Rizeni ukladani dokumentd" v systémovych
nastavenich. Stisknéte tlacitko sloZky, abyste zobrazili
jeji obrazovku vybéru souboru.

Pokud bylo pro Vlastni slozku nastaveno heslo, objevi se
po stisknuti slozky obrazovka pro zadani hesla. Heslo
musi byt zadano.

Tlacitko [Hlavni Slozka]

Stisknéte toto tlacitko pro pfepnuti mezi zobrazenim
Hlavni slozky a zobrazenim Vlastni slozky. Kdyz se
objevi obrazovka vybéru souboru z Hlavni slozky, zméni
se toto tlaCitko na tlacitko [Vlastni slozkal].

Tlacitko [Vyhledat]

Stisknéte toto tlacitko pro otevieni obrazovky
vyhledavani. Ta umoznuje vyhledat soubor pomoci
jména uZivatele, nazvu souboru nebo nazvu slozky.
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Kdyz je ovérovani uzivatele zapnuto

(4)

)

(6)

(7)

(1)

W) 2 @ (4)

Vybsr M& slozky [ Vyhledat “4- Zpét E

|

2. | apen | oerenr | oxom | orgrst | uvecz |

(5) (6)

Tlacitko [Zpét]
Stisknéte toto tlacitko pro navrat do zakladni obrazovky
rezimu ukladani dokumenta.

Indexové zalozky

V zalozce [VSechny slozky] se objevi vSechny slozky.
Pro zobrazeni Vlastnich slozek, jejichz inicialy (zadané v
"Rizeni ukladani dokumentd" v systémovych nastavenich)
odpovidaji pismenlim na zaloZce, stisknéte pfislusnou zalozku.

Tlagitka (+] /(3]

PouZijte pro listovani strdnkami seznamu sloZek.

Tlacitko [Moje slozka]

Toto tlacitko se objevi, kdyz je zapnuto ovéfovani
uzivatele. Stisknéte tlacitko pro zobrazeni obrazovka
vybéru souboru z Moji slozky. Pokud nebyla Moje slozka
pfi konfiguraci pro Zapsani uzivatele nastavena, bude
toto tlacitko zobrazeno $edé a nepujde pouzit, ani kdyz
bylo provedeno ovéfeni uzivatele.



OBRAZOVKA VYBERU SOUBORU

Nize je popsana obrazovka vybéru souboru ze slozky Rychlého souboru, Hlavni slozky a Vlastnich slozek.

M

(2

3)

4

(1) (2)

()

(4) C) (6)

®
Hlavni Slozka [Vlastni SloikaE[ Vyhledat E[‘- Zpét E
I Nazev Souboru EIJméno UZivat. EIDatum &
IF@ Soubor-01 Nazev 1 01/08/2005
IF@ | Soubor-02  Nazev 2 101/08/2005
Ig" Soubor-03.tiff Nazev 3 101/08/2005 E
Véeghny Soub. l} Za ulohu I | Davkovy tisk E
(7) (8) (9) (10)
Tlacitka soubort (5) Tlacitko [Zpét] / Tlacitko [Volba slozky]
Zobrazuji se ulozené soubory. Na kazdém tlagitku souboru se Kdyz se tlagitko [Zpét] objevi v obrazovce vybéru
zobrazuje ikona, ukazuijici, z jakého reZimu byl soubor ulozZen, souboru ze slozky Rychly Soubor nebo z Hlavni slozky,
nazev souboru, jméno uZivatele a datum uloZeni souboru. muze byt stisknuto pro navrat do zakladni obrazovky
KdyZ je soubor stisknut, objevi se obrazovka nastaveni tlohy. rezimu ukladani dokumentd.
lkony uloh Kdyz se tlagitko [Zpét] objevi v obrazovce vybéru
o Internet . souboru z Vlastni slozky, mGze byt stisknuto pro navrat
(B | Kopirovani @" Fax Tisk do obrazovky vybéru Viastni slozky.Kdyz se objevi
tlacitko [Volba slozky], miize byt stisknuto pro otevieni
Ei! Sken do @ Skenovat Sken do Obrazovky Vybéru S|02ky
emailu na HDD = |FTP 1= OBRAZOVKA VYBERU SLOZKY (strana 25)
T | Sken na = Sker’u’)vé’nl' " | PC-1-Fax (6) Tlagitko Strana
plochu A= | do v3|tove = odesilani Kdyz existuje vice stranek obrazovky, pouZzijte toto tlagitko pro
slozky zadani Cisla stranky, kterou chcete zobrazit. Kdyz je tlacitko
Tlagitko [Nazev Souboru], [Jméno Uziv.], [Datum] stisknuto, objevi se obrazovka zadani Cisla stranky. Zadejte
Tato tlaitka pouzijte pro zménu poradi tlacitek soubor(. Zozzifjkcl)vgne mslc;strank’y is,cfh(;e) p(cj)n?toc'll(;:(l)zflnych tlacitek.
Kdyz je je@o z tlacitek stisknuto, objevi se na tlagitku , aprikiad pro zobrazent stranky S zadejte )
& nebo W¥. alozka [VSechny Soub.
A nebo ¥ 7) Zalozka [VSechny Soub

» KdyZ se objevi ! na tla€itku [Nazev souboru] nebo
[Jméno uZivatele], zobrazuji se soubory podle ndzvu
souboru nebo jména uZivatele ve vzestupném pofadi
Kdyz se objevi ! na tla€itku [Datum], zobrazuji se
soubory v poradi od nejstarsiho data.

» Kdyz se objevi i na tla€itku [Nazev souboru] nebo
[Jméno uzivatele], zobrazuji se soubory podle nazvu
souboru nebo jména uzivatele v sestupném pofadi.
Kdyz se objevi i na tla€itku [Datum], zobrazuji se
soubory v pofadi od nejnovéjSiho data.

Tlaéitko [Vlastni Slozka]

Stisknéte toto tlacitko pro pfepnuti mezi zobrazenim
Hlavni slozky a zobrazenim Vlastni slozky. Kdyz se
objevi obrazovka vybéru souboru z Hlavni slozky, zméni
se toto tlaCitko na tlacitko [Vlastni slozkal].

Tlacitko [Vyhledat]

Kdyz je toto tlacitko stisknuto, objevi se obrazovka vyhledavani.

=" VYHLEDANI ULOZENEHO SOUBORU (strana 42)
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(8)

)

(10)

Stisknéte tuto zalozku, aby se zobrazila tlacitka vSech
soubord bez ohledu na rezim, ve kterém byly uloZeny.

Zalozka [Za ulohu]
Stisknéte toto tlacitko pro zobrazeni nasledujici obrazovky.

lozka [ Uziv. Slozka ” Vyhledat E[(— Zpét ]

Iﬁ' l IE@ Skenovat na "mk

Skenovat

Za dlohu [

@ vsechny soub. M

[ pavkovy tisk J

Stisknéte tlacitko rezimu, aby se zobrazil seznam
soubor(, které byly uloZeny z tohoto rezimu.

Tlacitko [Davkovy tisk]
Stisknéte toto tlacitko pro vytisknuti vSech soubor( ve sloZce.
1= DAVKOVY TISK (strana 30)

Tlagitka (*]/(+]

PouZijte pro listovani strankami seznamu souboru.



OBRAZOVKA NASTAVENI ULOHY

Kdyz je stisknuto tlagitko souboru, objevi se nasledujici obrazovka. Stisknéte tlaCitko operace, kterou chcete provést a zadejte

nastaveni.
(1 (2)
Nastaveni Ulohy Zrudit
Hlavni Sloika [riastat stoza} [ vynteaar J[e e} I [® soubor-01 Néazev 1 Al Plna barva
{n;;e», Souboru ”Jyrn’ra Uzivat. “Darvm AE] 7volte Glohu.
[® : soubor-01 1/08/2005 e =
[FE\ Soubor-02 01/08/2005 l » =0 Tisk —e Poslat VliZiEZsti
[@"‘ s 01/08/2005 l
@vsechry sowb. [¥ 73 dlonu | Davkovy tisk ) j ]
Presunout Smazat Detail
3) (4) (5 (6) (7 (8)

(1) Zobrazeni souboru (6) Tlacitko [Smazat]

Zde se zobrazuji informace o aktualné vybraném Stisknéte toto tlacitko pro smazani jiz nepotfebného souboru.
souboru (ikona Glohy, nazev souboru, jméno uZivatele, 1= SMAZANI ULOZENEHO SOUBORU (strana 39)
velikost originalu a barevny rezim). (7) Tlagitko [Zména Viastnosti]

(2) Tlacitko [Zrusit] Toto tlagitko pouZijte pro zménu vlastnosti ochrany
Stisknéte toto tlacitko, abyste zrusili operaci a vratili se ("Sdileni", "Zabezpeceni", "Dlavérné") ulozeného souboru.
do obrazovky vybéru souboru. 15" VLASTNOSTI ULOZENYCH SOUBORU (strana 35)

(3) Tlacitko [Tisk] (8) Tlacitko [Detail]

Stisknéte toto tlacitko pro tisk vybraného soubor. Stisknéte toto tlacitko, aby se zobrazily podrobné
1= TISK ULOZENEHO SOUBORU (strana 28) informace o vybraném souboru.

(4) Tiagitko [PFesunout] Kdyz je toto tladitko stisknuto, objevi se nasledujici obrazovka.
Slozku, ve které je soubor ulozen, je mozné zménit. Nastaveni Ulohy / Detail
(Soubor muze byt pfesunut do jiné slozky.) Wazev Souboru | Soubor-01 B vazev 1
1" PRESUNUTI ULOZENEHO SOUBORU (strana 37)

(5) Tlaéitko [Poslat] =Velik.:Ad "Rozli%eni:600x600dpi
UlozZeny soubor mlze byt odeslan faxem, internetovym *Vyvolani:01/08/2005/15:30 “Barva / CB: Plné barvy lz}
faxem nebo skenovacim prenosem.

I ODESLANI ULOZENEHO SOUBORU (st 32
(S rana ) i Ulohy / Detail o)
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suboru | Soubor=01 B Nazev 1
=Velikost Dat:40B *Strany:10
2/2
Styl 1]a| . Spec. - @
Sefunentu: AP Reziny:
ystup: Ezu“‘ *Typ Souboru:

Existuji dvé obrazovky podrobnych informaci. Pro pfepinani
téchto dvou obrazovek pouzijte tlagitko [*] nebo .
Chcete-li zménit nazev souboru, stisknéte tlacitko [Nazev
souboru] v této obrazovce.

Objevi se obrazovka zadavani textu. Zadejte
pozadovany nazev souboru. Postup pro zadavani textu
viz "6. ZADAVANI TEXTU" v Uzivatelské prirudce.

Je-li nastaven specialni rezim, objevi se ikona. Tuto
ikonu muzete stisknout, abyste zkontrolovali nastavené
specialni rezimy.



TISK ULOZENEHO SOUBORU

Soubor ulozeny pomoci funkce ukladani dokumentd je mozné podle potfeby vyvolat a vytisknout. Nastaveni pouzita v
okamziku ukladani souboru jsou také ulozena a soubor muze byt tedy vytisknut znovu pomoci téchto nastaveni. Soubor
muZe byt také pfed tiskem upraven zménou nastaveni tisku.

UKLADANI Stisknéte tlacitko [UKLADANI DOKUMENTU].
DOKUMENTU @

Pokud byl soubor ulozen pomoci funkce "Soubor",
Ulozent Soubors s Yyhledsnt Soubory stisknéte tlacitko [Slozka Souboru]. Pokud byl
e = ) soubor ulozen pomoci funkce "Rychly Soubor",
I stisknéte tlacitko [Rychla Slozka Souboru].

Pokud jste stiskli tlacitko [Rychla Slozka Souboru], pfejdéte na
krok 4. V kroku 4 se otevie Slozka Rychlého souboru.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Je-li zapnuto ovéfovani uzivatele a v "Zapsani uZivatele" v systémovych nastavenich byla zadana "Moje slozka",
prejdéte na krok 4. V kroku 4 se otevie Vlastni sloZzka nastavena jako "Moje sloZzka".

Véechny S1%. [ ABCD [ EFGHI E JELMN [L)PQRST EUW;;Y: I stisknéte t|aé|tk0 [OK]
Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Vlastni slozky. Zadejte heslo pomoci 10-tlac.
Chcete-li pfepnout na Hlavni slozku, stisknéte tlacitko (== —————"]
[Hlavni slozkal]. (oo J[ & )

Stisknéte tlacitko pozadovaného souboru.

Je-li pro vybrany soubor nastaveno heslo, objevi se obrazovka
pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci €iselnych tlagitek (5 az 8 ¢islic) a
stisknéte tlacitko [OK].

Uzivatel 1 [ vinicsar J[e=

lNé]zev Souboru E Jméno Uzivat. E[;d:n A

IF@ Soubor-01 o) Nazev 1 01/08/2005

I
[F@ Soubor-02 d_ry Nazev 2

l Soubor-03.tiff Nazev 3

@viecny sob. [b 22 wionn |

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

» MUze byt stisknuta zalozka [Za Ulohu], aby se zobrazila tlacitka rezim( (kopirovani, skenovani atd.). Stisknéte
@ tlacitko rezimu, aby se zobrazil seznam soubor(, které byly uloZeny z tohoto rezimu.
Kdyz znate reZim, ze kterého byl soubor uloZzen, mdzete soubor stisknuti zalozky [Za Ulohu] rychle najit.
* Pro zménu pofadi zobrazeni soubori mizete stisknout tlacitko [Nazev souboru], [Jméno uzivatele] nebo [Datum].
* Pro tisk v8ech soubor(l ve sloZce stisknéte tlacitko [Davkovy tisk].
1= DAVKOVY TISK (strana 30)

G o) e € ) Stisknéte tlacitko slozky, ktera obsahuje
[Cuzivacer s N J [ vsivater 2 ] B poiadovany soubor.

Lo ig ) T } ) Je-li pro vybranou slozku nastaveno heslo, objevi se obrazovka
I Uzivatel 5 E [ﬂuzivam 6 ] pro zadani hesla.

[uzivater 5 J [ozivares s ) Zadeijte heslo pomoci &iselnych tlagitek (5 a2 8 &islic) a

28



Nastavens Ulohy
1B Soubor-01 Nazev 1 A4 Pln barva
Zvolte ulohu.
osiat Inéna
Vlastnosti
| Smazat ] | Detail ]

Stisknéte tlacitko [Tisk].

Nastaveni Ulohy / Tisk

1B soubor-01

Nazev 1 Ad Plnéd barva

MnoZstvi tiski

I\/’ytisknout a smazat datal

I'lytlsknout a uloZit da:a]

Special ReZimy

Stisknéte tlacitko [Vytisknout a smazat data]
nebo tladitko [Vytisknout a ulozit data].

Je-li stisknuto [Vytisknout a smazat data], bude soubor po tisku
smazan.

Je-li stisknuto [Vytisknout a ulozit data], bude soubor po tisku
ulozen.

Je mozna zadat nastaveni vystupu, oboustranny tisk, specialni
rezimy, pocCet kopii a dal$i nastaveni. DalSi informace viz
"OBRAZOVKA NASTAVENI TISKU" (nize).

@

» Soubor ulozeny jako ¢ernobily nebo jako stupné Sedi nelze vytisknout barevné.
» Skenovat na HDD nebo Ulohu odeslani skenu neni mozné tisknout, pokud byl pouzit dlouhy original.

Ulohu odeslani faxu nebo Glohu odeslani internetového faxu je mozné tisknout i pfi pouZiti dlouhého originalu.
» Kdyz se nastaveni tisku zméni, jak je uvedeno vySe, zméni se v ulozenych nastavenich jen pocet kopii.
» Rychlost tisku mize byt trochu nizsi v zavislosti na nastaveni rozliSeni a rezimu expozice ulozeného souboru.

OBRAZOVKA NASTAVENI TISKU

(M

(2

3

Nastaveni Ulohy / Tisk

B soubor-01

Nazev 1

A4 Plnd barva

Volba Papiru

(1)
(2)
(B)— . isenne )

2-Stranné

Mnozstvi tisku
e

()

Vytisknout a smazat data

(6)

(4) ® Specidl Rezimy E

Tlacitko [Volba Papiru]

Toto tlacitko pouzijte pro nastaveni formatu papiru.
Tlacitko [Vystup]

Toto tlagitko pouzijte pro nastaveni Tridéni, Skupin nebo
TFidéni a seSivani a pro volbu vystupniho zasobniku.
Tlacitko [2-Stranné]

Toto tlacitko pouzijte pro nastaveni orientace obrazu na
zadni strané papiru pro 2stranny tisk. Aby byly pfedni a
zadni obraz orientovany ve stejném sméru, stisknéte
tlagitko [2-stranna brozura)]. Aby byly pfedni a zadni
obraz orientovany vuci sobé obracené, stisknéte tlacitko
[2-stranny blok]. Méjte na paméti, Ze velikost a orientace
uloZzeného obrazu muze zpusobit, Ze tato tlacitka budou
mit opacny efekt. Neni-li zadné z téchto tlacitek vybrano
(neni zadné zvyraznéno), provede se 1stranny tisk.

| ECB tisk

1

Vytisknout a ulozit data

(7)

(8)

(4)

)
(6)
(7)

(8)
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Tlacitko [Special Rezimy]

Stisknéte toto tlaCitko pro nastaveni funkci "Posunuti
tisku", "Styl Brozura", "2v1/4v1", "Tandemovy tisk", nebo
"Razitko".

Toto tlacitko se neobjevi, jestlize soubor nebyl ulozen z
tiskového rezimu.

Tlagitka (7] [(«]

Tato tlacitka pouzijte pro zadani poctu kopii. Pocet kopii
je mozné nastavit také pomoci Ciselnych tlagitek.
Tlacitko [Vytisknout a smazat data]

Kdyz je toto tlacitko stisknuto, spusti se tisk. Kdyz je tisk
dokoncen, bude soubor automaticky smazan.

Tlacitko [Vytisknout a ulozit data]

Kdyz je toto tlacitko stisknuto, spusti se tisk. Soubor
nebude po tisku smazan.

Zaskrtavaci ramecéek [CB tisk]

Aktivujte tento zaSkrtavaci ramecek, jestlize byl soubor
uloZen jako barevny a chcete jej tisknout ¢ernobile.

Kdyz je soubor uloZen jako Eernobily, tento zaskrtavaci
ramecek se neobjevi.



DAVKOVY TISK

VSechny soubory, které maji stejné jméno uzivatele a heslo, mohou byt vytisknuty najednou.

Uzivatel 1 [ Vyhledat E[Q— Zpét E stiSKnéte tlaéitko [DéVkovy tiSk].
lNézev Souboru E[Jnéno UZivat. E[Ea:m A E @
IF@ Soubor-01 Nazev 1 01/08/2005 E ; ;
IF@ Soubor-02 Nazev 2 01/08/2005 E
l Soubor-03. tiff Nazev 3 01/08/2005 E :

@viechy Sob. [b za dlohu | [ pavkoyy tisk }
Stisknéte tla€itko [Jméno Uzivat.].
Cyvuzivatel 1/ (B vsechny Soub.

Jméno _UZivat. ;
Vytisknout a uloZit data
(B) Zadejte jméno uzivatele.

— Existuji 4 zpGsoby, jak zadat jméno uZivatele:
Zuolte jnéno utivatele. Cooeie ) & ) (A)Stisknéte tlacitko predvolby se jménem uzivatele.
| : 1 e | Stisknuté jméno uZivatele je zvyraznéno.

pazev 1 | [iazey 2 = : Pokud nahodou zvolite $patné jméno uZivatele, stisknéte

2oy 5 J e ¢ | P tlacitko se spravnym jménem.

: c——
azev 5 J fazev 5 ] & (B)Stisknéte tlacitko [Zakladni uzivatel].
[ 5:coni vav. | ssco Jercer | oo Joronse [ ovnces | NSO s Jméno uZivatele je mozné vybrat ze zakladnich uzivatelt v
I nastaveni Uctd uzivateld.
(A) (C)(D)  (C)Stisknéte tlagitko [&7] .

Na tlacitku se objevi plocha [---] pro pfimé zadani
registracniho Cisla. Jméno uzivatele je mozna nastavit
zadanim "Registra¢niho ¢&isla", které bylo nakonfigurovano
pfi ukladani uzivatele.

(D)Stisknéte tlacitko [PFfimy Vstup].
Objevi se obrazovka zadavani textu. Zadejte jméno
uzivatele pfimo. Postup pro zadavani textu viz "6.
ZADAVANI TEXTU" v Uzivatelské priruéce.

Po zadani jména uzivatele stisknéte tlacitko [OK].

Kdyz je v systémovych nastavenich (administrator) povolen davkovy tisk v§ech uzivatell a neznamého uzivatele, je
mozné pouzit tlacitka [VSichni uzivat.] a [Neznamy uzivatel].

Tlacgitko [VSichni uzivat.] muze byt stisknuto pro vybér v§ech souboru ve sloZce (soubor( vSech uzivateld).

Tlacitko [Neznamy uzivatel] mdze byt stisknuto pro vybér vSech souborud ve slozce, které nemaji jméno uzivatele.
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Davkovy tisk

[ UZivatel 1

Jméno UZivat. E Nazev 1

/ (B vsechny Soub.

Hgslo

by

I'.’yt)sk%zlsmaza: data i I'u‘ytlsmout a uloZit data E I

Pokud bylo nastaveno heslo, stisknéte
tla€itko [Heslo].

Zadejte heslo pomoci €Ciselnych tlacitek (5 az 8 Cislic) a
stisknéte tlacitko [OK]. Budou vybrany jen soubory, které maji
stejné heslo.

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

[ J )

Nechcete-li zadat heslo, pfejdéte na dalsi krok.

Davkovy tisk

[y uzivatel 1/ (@ vsechny Soub.

Jméno Uzivat. E Nazev 1

Heslo E XRRkKkkk

I'Jytlskncut a smazat data } I'rytlsmom a uloZit data E

Davkovy tisk

Zménit ¢islo wytisku

zruit OK

) (&)

L . ; =
POUZIT POCET 2 ULOZENYCH NASTAVENL
JEDNOTLIVYCH ULOH.

4]

Pro nastaveni poctu kopii stisknéte
tlagitko [ZMENIT C. VYT.].

Chcete-li pouzit pocet kopii uloZeny pro kazdy soubor, piejdéte
na krok 6.

Stisknéte zaskrtavaci rameéek [POUZIT POCET
Z ULOZENYCH NASTAVENI JEDNOTLIVYCH
ULOH.] tak, aby nebyl aktivovan ((]).
Zadejte pocet kopii tladitky (] [a].

Pocet kopii Ize zadat také pomoci Ciselnych tlagitek.

Stisknéte tladitko [OK].

(1)

(2)

&)

|
(1) (2) (3)
e Stisknéte tla€itko [Vytisknout a smazat

[vuzivatel 1/ (B vsechny Soub.

Jméno UZivat. E Name 1

Heslo E Xkkpkkkk

I'/ytisknoui a smazat data

Vytisknout a uloZit dataE I

data] nebo [Vytisknout a ulozit data].

Je-li stisknuto [Vytisknout a smazat data], budou soubory po
tisku smazany.

Je-li stisknuto [Vytisknout a ulozit data], budou soubory po tisku
ulozeny.

Pokud neexistuji zadné soubory, které odpovidaji podminkam
pro vyhledani, vratite se do obrazovky seznamu souboru.

@ VSechny soubory, které maji uréené jméno uzivatele/heslo je mozné smazat stisknutim tlaCitka [Smazat data].
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ODESLANIiI ULOZENEHO SOUBORU

Soubor uloZeny funkci ukladani dokumentl je mozné vyvolat a odeslat. Nastaveni odesilani, ktera byla ulozena spolu
se souborem, se vyvolaji také, coz umoznuje odeslat soubor znovu s pouzitim stejnych nastaveni. Je-li to zapotfebi,
muzete nastaveni pro odesilani také zmeénit.

UKLADANI Stisknéte tlagitko [UKLADANi DOKUMENTU].
DOKUMENTU @

Pokud byl soubor uloZzen pomoci funkce "Soubor",
stisknéte tlacitko [Slozka Souboru]. Pokud byl
soubor ulozen pomoci funkce "Rychly Soubor”,
stisknéte tlacitko [Rychla Slozka Souborul].

UloZeni Souboru

Skenovat
na HDD

Vyhledéni Souboru

] Sloika
Souboru

Rychla Slozka
Souboru

Pokud jste stiskli tlacitko [Rychla SloZzka Souboru], pfejdéte na
krok 4. V kroku 4 se otevie Slozka Rychlého souboru.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Je-li zapnuto ovéfovani uzivatele a v "Zapsani uzivatele" v systémovych nastavenich byla zadana "Moje slozka",
prejdéte na krok 4. V kroku 4 se otevie Vlastni slozka nastavena jako "Moje slozka".

vsechny 51z. | aBco | EFoer | gromn | ororsT | uwiyz | stisknéte tlacitko [OK].
Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Vlastni slozky. Zadejte heslo pomoci 10-tlat.
Chcete-li pfepnout na Hlavni slozku, stisknéte tlagitko E—
[Hlavni slozZkal]. (Comsic J[ox ]

(e Je_ze ) Stisknéte tlacditko pozadovaného souboru.

lNézcu Souboru E[Jnénc UZivat. E[;a;ﬂ A

@ Je-li pro vybranou sloZku nastaveno heslo, objevi se obrazovka
; pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci €iselnych tlagitek (5 az 8 ¢islic) a
stisknéte tlacitko [OK].

[®  soubor-01 Nazev 1
N

I
IF@ Soubor-02 d_ry Nazev 2

l Soubor-03.tiff Nazev 3

',écchny Soub. [} Za tlohu l

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

@ » MUze byt stisknuta zalozka [Za Ulohu], aby se zobrazila tlacitka rezim( (kopirovani, skenovani atd.). Stisknéte
tlacitko rezimu, aby se zobrazil seznam soubor(, které byly uloZeny z tohoto rezimu.
Kdyz znate rezim, ze kterého byl soubor ulozen, mlzete soubor stisknuti zalozky [Za ulohu] rychle najit.

* Pro zménu poradi zobrazeni souborl mlzete stisknout tlagitko [Nazev souboru], [Jméno uzivatele] nebo [Datum].

G- )= = ]  Stisknéte tlacitko slozky, ktera obsahuje
(oaiecer s~ J (Lozivaer 2 pozadovany soubor.

Lo g ) . | Je-li pro vybranou slozku nastaveno heslo, objevi se obrazovka
I Uzivatel 5 E [ﬂUilvatel 6 ) pro zadani hesla.

[Luzivater 7 J [ozivares s Zadeijte heslo pomoci &iselnych tlagitek (5 az 8 &islic) a

32



Stisknéte tlacitko [Poslat].

= Soubor-01 Nézev 1 A4 Plnad barva

Zména
Vlastnosti
Detail I

Zvolte ulohu.

=]
o]

Zadejte nastaveni pro odeslani.

Informace o nastaveni viz "OBRAZOVKA NASTAVENI
ODESLANI" (strana 34).

Zadani Adresy

ARA ARA Plna barva

Stisknéte tlagitko [BAREVNE
KOPIROVANI] (0@ ®@@®) nebo tlaéitko
v [CERNOBILE KOPIROVANI] (O ®).
@ Pokud posilate fax nebo internetovy fax, je mozné pouzit jen [CERNOBILE KOPIROVANI(] (O ®).

» Soubor ulozeny jako ¢ernobily nebo jako stupné Sedi nelze odeslat barevné.
@ * Nelze odeslat ulozenou tiskovou tlohu.
* Tyto zplUsoby odeslani vyzaduji nainstalovani pfislusnych doplnku.
» Pokud byly do uloZzeného souboru zac¢lenény nékteré z nasledujicich specialnich rezimu, nelze soubor odeslat.
"Zhotoveni brozury", "Obalky/Proklady", "Opakovani foto", "ZvétSeni vicestr.", "Vicenasobny tisk" pro Kopirovani.

» Pokud byly do ulozeného souboru zaclenény nékteré z nasledujicich specialnich rezimd, je mozné soubor odeslat, ale
specialni rezimy se neprovedou.
"Posun tisku", "Transparentni proklady", "Kopie knihy", "Stitkova kopie", "Razitko", vSechny polozky menu "Nastaveni
barev", "Centrovani".
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OBRAZOVKA NASTAVENI ODESLANI

Nize jsou popsana tlacitka, ktera se objevi v nastaveni odeslani. DalSi informace o jednotlivych nastavenich viz
"ZAKLADN| OBRAZOVKA" v Pravodci skenerem.

Priklad rezimu skenovani

M

()

(1)

(2) 3)

Nataveni
b

Odesl.Nastav

E Ssoubor-01
Nazev 1

- ._w .

Koest
3 =
PN (-
Plna barval =

—_— I
E Piipraveno k ;l i

(4) )

Zrusit

P Adresar

(6)

Tlacitko [PFfepn. Rezimu]
Toto tlacitko pouZijte pro nastaveni reZimu skenovani
nebo rezimu Internet fax.

Tlacitko [Nastaveni obrazu]

Stisknéte toto tlacitko pro nastaveni parametr( pro
odeslani. Mozna nastaveni se lisi podle rezimu.

* Rezim skenovani

Tlacitko [RozliSeni]

Pouzijte pro nastaveni rozliSeni. Nelze zadat vySsi
rozliSeni, nez s jakym byl soubor ulozen.

Tlacitko [Format souboru]

Umoziiuje zadat typ souboru, pomér komprese a
barevny rezim.

Tlacitko [Special rezimy]

Zobrazi se [Timer].

Rezim Internet fax

Tlacitko [RozliSeni]

Pouzijte pro nastaveni rozliSeni. Nelze zadat vySsi
rozliSeni, nez s jakym byl soubor ulozen.

Tlacitko [Format souboru]

Lze zvolit [TIFF-S] nebo [TIFF-F].

Tlacgitko [Special rezimy]

Zobrazi se [Timer] a [HIaSeni o transakci].
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@)

(4)

5

(6)

(7)

(8)

9)

(7 (8)
Tlacitko [Odesl. Nastav.]
Toto tlacitko se objevi v reZzimu skenovani a v rezimu
Internet fax. Stisknéte tlacitko pro zadani pfedmétu a

nazvu souboru. V rezimu skenovani je mozné zadat také
odesilatele.

9

Tlacgitko [DalS$i adresa]

Toto tlacitko se objevi, kdyz byla zadana alespori jedna
adresa. PouZijte je pro odeslani souboru na vice destinaci.

Tlacgitko [ZrusSit]
Vraci vas do zakladni obrazovky nastaveni ulohy.

Zobrazeni nazvu souboru / jména uzivatele

Ukazuje ikonu souboru, které se ma odeslat, nazev souboru,
jméno uzivatele a barevny rezim (barevny / ¢ernobily).

Tlagitko

Umoziiuje zadavat destinace. Stisknéte toto tlacitko a
zadejte 3mistné Cislo, které bylo destinaci pfifazeno pfi
ukladani emailové adresy nebo faxového C&isla destinace
do tlagitka pfedvolby nebo tlacitka skupiny.

Tlacgitko [Vlozeni Adresy] nebo tlacditko [Podadresa]
Toto tlacitko pouzijte pro pfimé zadani adresy, kdyz
odesilate soubor v rezimu skenovani nebo v rezimu
Internet fax.

Tlacitko [Adresar]

Stisknéte toto tlaCitko pro zobrazeni destinaci ulozenych
v adreséfi.



VLASTNOSTI ULOZENYCH SOUBORU
VLASTNOSTI SOUBORU

Pro soubory ukladané pomoci funkce ukladani dokumentt je mozné nastavit ochranu. To zabranuje pfesunuti souboru
nebo automatickému nebo manudalnimu smazani souboru.

Pro ulozené soubory jsou k dispozici tfi atributy: [Sdileni], [Zabezpec&eni] a [Duvérné]. Kdyz je soubor ulozen s atributem
[Sdileni], neni nijak chranén. Kdyz je ulozen s atributem [Zabezpeceni] nebo [Divérné], je soubor chranén.

Soubory ulozené do Slozky Rychlého souboru jsou vSechny [Sdilené]. Kdyz ukladate soubor do Hlavni sloZky nebo
Vlastni sloZky, je mozné nastavit [Sdileni] nebo [DUvérné].

Sdileni [Sdileny] soubor mlze byt zménén na [Zabezpeceny] nebo [Divérny] soubor pomoci tlacitka [Zména viastnosti].

Pro [Zabezpeceny] soubor nelze nastavit heslo, av§ak dokud nebude vlastnictvi souboru zménéno na [Sdileni]
Zabezpeceni pomoci tla¢itka [Zména vlastnosti], bude soubor zabezpecen a nejde pouzit funkce [Smazat] a [Pfesunout]. Na
tlagitku zabezpefeného souboru se spolu s ikonou rezimu objevi ikona @

Pro ochranu [Davérného] souboru se nastavuje heslo. (Heslo musi byt zadano pro vyvolani souboru.) Na tlagitku

Davérné N . - -
dlvérného souboru se spolu s ikonou rezimu objevi ikona E

ZMENA OCHRANY

UKLADAN Stisknéte tlacitko [UKLADANI DOKUMENTU].
porumenTy 0

Pokud byl soubor uloZzen pomoci funkce "Soubor",
Vyhledin Soubor stisknéte tlacitko [Slozka Souboru]. Pokud byl
o] soubor ulozen pomoci funkce "Rychly Soubor”,
e stisknéte tlagitko [Rychla Slozka Souborul].

Pokud jste stiskli tlacitko [Rychla Slozka Souboru], pfejdéte na
krok 4. V kroku 4 se otevie Slozka Rychlého souboru.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Je-li zapnuto ovéfovani uzivatele a v "Zapsani uZivatele" v systémovych nastavenich byla zadana "Moje slozka",
prejdéte na krok 4. V kroku 4 se otevie Vlastni sloZzka nastavena jako "Moje sloZzka".

-« = ]  Stisknéte tlacitko slozky, ktera obsahuje
pozadovany soubor.

[ vzivater 1~ b [ viivatel 2
|~

1
Iﬂ Uzivatel 3 d l") B [ Uzivatel 4

Je-li pro vybranou sloZku nastaveno heslo, objevi se obrazovka

[_vzivater 5 | CTERY pro zadani hesla.
((ozivacel 7 J [_vzivater Zadejte heslo pomoci &iselnych tlagitek (5 az 8 &islic) a
vsechny 512. | aBcD | EFGHI | JRMY | oPQRST | uviyz | stisknéte tlacitko [OK].

Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Vlastni slozky.
Chcete-li pfepnout na Hlavni slozku, stisknéte tlagitko

[Hlavni slozkal. EEEEEE
[ Zrusit }I [V !

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.
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= . Stisknéte tlacitko pozadovaného souboru.

[ézev souporu J[rono vzivar. J[oarn  a ] J Je-li pro vybrany soubor nastaveno heslo, objevi se obrazovka
[® souvor-or A — ! pro zadani hesla.

[ souor-02 < Nazev 2 Zadejte heslo pomoci Ciselnych tlacitek (5 az 8 Cislic) a

[ soumor-os.cirt — stisknéte tlacitko [OK].

(EWsechny Soub. [> Za Glohu ]

Davkovy tisk

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

[ J J

@ » MGze byt stisknuta zaloZka [Za Ulohu], aby se zobrazila tlacitka rezimu (kopirovani, skenovani atd.). Stisknéte
tlacgitko rezimu, aby se zobrazil seznam soubor, které byly uloZeny z tohoto rezimu.Kdyz znate rezim, ze kterého
byl soubor uloZzen, mlzete soubor stisknuti zalozky [Za Glohu] rychle najit.

* Pro zménu poradi zobrazeni soubori mlzete stisknout tlacitko [Nazev souboru], [Jméno uzivatele] nebo [Datum].

e ) Stisknéte tla€itko [Zména viastnosti].
r@ Soubor-01 Nazev 1 a4 Plna barva

Zvolte ulohu.

l Tisk i | Poslat l
l Presunout E I Smazat l

Stisknéte tladitko pozadované ochrany a
B Soubor-01 Nazev 1 a4 Plng barva pak stisknéte tlaéitko [OK]_

Stisknete-li tlacitko [DGvérné], objevi se tlacitko [Heslo].
Stisknéte tlacitko [Heslo], aby se oteviela obrazovka pro
zadani hesla. Zadejte heslo pomoci Ciselnych tlagitek (5 az 8
Cislic) a stisknéte tlacitko [OK].

Zadejte heslo pomoci 10-tla¢. klavesn. h

XXX XXX x—

Omezeni zmény ochrany
@ » Soubor, ktery je nastaven jako "Sdileny", mGze byt zménén na "Zabezpeceny" nebo "Duvérny". Je-li vSak "Sdileny" soubor
uloZen ve SloZce Rychlého souboru, mize byt zménén jen na "Zabezpeceny".
» Soubor, ktery je nastaven jako "Zabezpeceny", muze byt zménén na "Sdileny" nebo "Duvérny". Je-li vSak "Zabezpeceny"
soubor ulozen ve Slozce Rychlého souboru, mize byt zménén jen na "Sdileny".

» Soubor, ktery je uloZen ve SloZce Rychlého souboru, nemGze byt zménén na "Davérny". Je-li vS§ak soubor presunut do
Hlavni slozky nebo Vlastni slozky, mize byt zménén na "Dlvérny".

* Pro jeden soubor nelze nastavit dvé vlastnosti.
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PRESUNUTI ULOZENEHO SOUBORU

Slozku, do které je soubor uloZen, je mozné zménit. (Soubor mlze byt pfesunut do jiné slozky.)

UKLADAN

DOKUMENTU @

Stisknéte tlacitko [UKLADANI DOKUMENTU].

UloZeni Souboru

Skenovat |
na HDD

Pokud byl soubor ulozen pomoci funkce "Soubor”,
stisknéte tlacitko [Slozka Souboru]. Pokud byl
soubor ulozen pomoci funkce "Rychly Soubor",
stisknéte tlacitko [Rychla Slozka Souboru].

Pokud jste stiskli tlac¢itko [Rychla Slozka Souboru], pfejdéte na
krok 4. V kroku 4 se otevie Slozka Rychlého souboru.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Je-li zapnuto ovéfovani uzivatele a v "Zapsani uZivatele" v systémovych nastavenich byla zadana "Moje slozka",

prejdéte na krok 4. V kroku 4 se otevie Vlastni sloZzka nastavena jako "Moje sloZzka".

Stisknéte tlacitko slozky, ktera obsahuje
pozadovany soubor.

Je-li pro vybranou sloZku nastaveno heslo, objevi se obrazovka
pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci €iselnych tlagitek (5 az 8 ¢islic) a
stisknéte tlacitko [OK].

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

Coe J[ o ]

Uzivatel 1 [ Vyhledat E[Q— Zpét E

lNézcu Souboru E[Jnénc UZivat. E[;a;ﬂ A

[®  soubor-01 Nazev 1
N

I
IF@ Soubor-02 d_ry Nazev 2

l Soubor-03.tiff Nazev 3

@viecny sob. [b 22 wions |

Stisknéte tlacitko pozadovaného souboru.

Je-li pro vybrany soubor nastaveno heslo, objevi se obrazovka
pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci Ciselnych tlacitek (5 az 8 Cislic) a
stisknéte tlacitko [OK].

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

» MlzZe byt stisknuta zaloZka [Za Ulohu], aby se zobrazila tlagitka rezimud (kopirovani, skenovani atd.). Stisknéte
@ tlagitko rezimu, aby se zobrazil seznam soubord, které byly uloZeny z tohoto rezimu.
Kdyz znate rezim, ze kterého byl soubor uloZen, mizZete soubor stisknuti zaloZky [Za ulohu] rychle najit.

* Pro zménu poradi zobrazeni souborll muzete stisknout tlacitko [Nazev souboru], [Jméno uZivatele] nebo [Datum].

Vlastni Slozka [H1avns siozka}[  vynledar J[4= moer |
I Uzivatel 1 o~ E [ Uzivatel 2
Uzivatel 5 E [ﬂUélVatel 6
I p— E [ PE—
V8echny S1z. [ ABCD [ EFGHI E JRLMN [OPQRST EU‘JWI‘HZ I
Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Viastni slozky.
Chcete-li pfepnout na Hlavni slozku, stisknéte tlagitko
[Hlavni slozka].
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Stisknéte tlacitko [Pfesunout].

1B Soubor-01 Nazev 1 Ad Plna barva

Zvolte tdlohu.

Tisk E I Poslat ]

Zména
Vlastnosti

Pfesunout | Smazat ] | Detail ]

=/

I

zkopirovan.)
* Pro zménu nazvu souboru stisknéte tlaCitko [Nazev souboru].

(1) () Vyberte cilovou slozku.

Nastaveni flohy / PEesunout (pavns_stozka |[:01K:]| (1) Vyberte slozku, do které chcete presunout

[ vzivater 1 [ vzivatel 2

soubor.

]
[8 vzivacer [ vzivater 4 ] Je-li pro vybranou sloZku nastaveno heslo, objevi se
]

[ vzivater s [8 vzivatel 6 — obrazovka pro zadani hesla.
Zadejte heslo pomoci Eiselnych tlagitek (5 az 8 €islic) a

viecnny s1z. [amen ¥ oran T oem Foromer Tomaes 1 stisknéte tlacitko [OK].

I Uzivatel 7 [ UZivatel 8

Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Vlastni sloZky.

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

(———
[ Zrudit EI OK l

(2) Stisknéte tlacitko [OK].

astaveni Olohy / Presunout Stisknéte tla€itko [Pfresunout do:].
B soubor-01 Nazev 1 a4 Plna barva
Zvolte sloiku, do které bude soubor piesunut.
Né&zev Souboru f Soubor-01
Presunout do: B
@ » Soubor nem(iZze byt pfesunut do SloZzky Rychlého souboru.
» Kdyz je zménén nazev souboru, je soubor pfesunut do nové slozky s novym jménem. (Soubor neni do nové slozky

Presunout

. v v 7 v
Stisknéte tla€itko [Pfesunout].
I8 Soubor-01 Nazev 1 Ad Plné barva
Zvolte slozku, do které bude soubor pfesunut.
Nazev Souboru f Soubor-01
Pfesunout do: BUilva:el 2

Soubor, jehoZ ochrana je nastavena na "Zabezpeceni", nelze pfesunout. Pro pfesun zabezpe¢eného zmérite jeho ochranu
na "Sdileni" nebo "Davérné".
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SMAZANI ULOZENEHO SOUBORU

UloZené soubory, které jiz nejsou zapotfebi, je mozné smazat.

UKLADANI

DOKUMENTU @

Stisknéte tladitko [UKLADANi DOKUMENTU].

UloZeni Souboru

Skenovat

na DD B e g
el
B
A .L

Stav HDD

Vyhledat H

Vyhledéni Souboru

] Sloika
Souboru

Rychla Slozka
Souboru

Pokud byl soubor ulozen pomoci funkce "Soubor”,
stisknéte tlacitko [Slozka Souboru]. Pokud byl
soubor ulozen pomoci funkce "Rychly Soubor",
stisknéte tlacitko [Rychla Slozka Souboru].

Pokud jste stiskli tlacitko [Rychla SloZzka Souboru], pfejdéte na
krok 4. V kroku 4 se otevie Slozka Rychlého souboru.

Vlastni Slozka

[H1avni siozka}[  vynledar J[¢=  zpet |

I Uzivatel 1 o~

B [ UZivatel 2

| g

1
[Boiiveer s 'Y

} [ viivarel 4

—

I Uzivatel 5

J
]
l [H UZivatel 6 l
]

I Uzivatel 7

E [ Uzivatel 8

3 V8echny S1Z.

[ ABCD [ EFGHI E JELMN IOPQRST EU\M}T{ZI

Stisknéte tlacitko slozky, ktera obsahuje
pozadovany soubor.

Je-li pro vybranou slozku nastaveno heslo, objevi se obrazovka
pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci €Ciselnych tlacitek (5 az 8 Cislic) a
stisknéte tlacitko [OK].

Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Vlastni slozky.
Chcete-li pfepnout na Hlavni slozku, stisknéte tlacitko
[Hlavni slozkal.

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

[ J )

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Je-li zapnuto ovéfovani uzivatele a v "Zapsani uzivatele" v systémovych nastavenich byla zadana "Moje slozka",
prejdéte na krok 4. V kroku 4 se otevie Vlastni slozka nastavena jako "Moje slozka.

e Je_w ) Stisknéte tla€itko pozadovaného souboru.

Uzivatel 1 [

[ Nazev Souboru E

Jméno UZivat. E[?air\

Je-li pro vybrany soubor nastaveno heslo, objevi se obrazovka
pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci €iselnych tlacitek (5 az 8 €islic) a
stisknéte tlacitko [OK].

Nazev 1 01/08/2005

Nazev 2 01/08/2005

01/08/2005

lr@ Soubor-01 I}
[F@ Soubor-02 @
l Soubor-03.tiff Nazev
@vsecny soub. [P 7a wlohu | o
Zadejte heslo pomoci 10-tlac.
]
[(zewsie J[ o}
@ * MUze byt stisknuta zalozka [Za ulohu], aby se zobrazila tladitka rezimG (kopirovani, skenovani atd.). Stisknéte
tlacitko rezimu, aby se zobrazil seznam souborq, které byly uloZzeny z tohoto rezimu.
Kdyz znate rezim, ze kterého byl soubor ulozen, mlzete soubor stisknuti zalozky [Za ulohu] rychle najit.

* Pro zménu poradi zobrazeni souborl mlzete stisknout tlagitko [Nazev souboru], [Jméno uzivatele] nebo [Datum].
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Lzmusie ) Stisknéte tla¢itko [Smazat].

[® soubor-01 Nazev 1 Ad Plna barva

Kdyz je stisknuto tladitko [Smazat], objevi se pozadavek na
potvrzeni. Stisknéte tlacitko [Ano].

Zvolte ulohu.

. - Zména
Tisk Foslat Vlastnosti
& Smazat data souboru?

P¥esunout E Smazat Detail l Nazev 1
Soubor-01
Y
Ne ! Ano

Soubor, jehoz ochrana je nastavena na "Zabezpeceni”, nelze smazat. Pro smazani zabezpeceného zménte jeho ochranu na
"Sdileni" nebo "Dlvérné".
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VYVOLANI A POUZITi SOUBORU Z OBRAZOVKY
STAVU ULOHY

Soubory ulozené funkci Soubor a Rychly Soubor se objevuji v obrazovce dokonéenych uloh jako tlacitka.
To se hodi, kdyZ potfebujete rychle vytisknout uloZena data kopirovaci ulohy nebo rychle odeslat uloZzeny fax do jiné
destinace.

STAV ULOHY Stisknéte tladitko [STAV ULOHY].

Stisknéte tlacitko volby obrazovky stavu
ulohy a nastavte "Dokonéeno".

[2 [Bkopie

’3 Conputerol

[4 ¥ 0312345678

. Stisknéte tlacitko pozadovaného souboru.
’rcomp'm” SR Pro zobrazeni informaci o vybraném souboru stisknéte tlagitko
B Kopie 14:38 12499 005/005 OK [Detail].
EBcomouteros 14:09é h")uz/ooz 0K
—
[®Kopie 13:27 12/09 003/003 OK
S(Qz\uvdt dof|  &J0loha Faxu J[ @internet Fax
Ragic Stisknéte tlac€itko [Vyvolani].
L 14:38 12/09 010/010 OK ] 1/8 ||Pofadi Uloh
(?OmputPrCE E}
@Knple 13:27 12/09 003/003 OK Vyvolani
kenovat doff  lilona Faxu J[ @ingd %
—
Stisknéte tlacitko operace, kterou chcete
B soubor-01 Nazev 1 Al Plni barva pl"OVéSt.
MLCl Or E | - ] | P ] Objevi se obrazovka pro nastaveni vybrané operace.
I° TISK ULOZENEHO SOUBORU (strana 28),
l E | ] | ] ODESLANI ULOZENEHO SOUBORU (strana 32),
VLASTNOSTI ULOZENYCH SOUBORU (strana 35),

PRESUNUTI ULOZENEHO SOUBORU (strana 37),
SMAZANI ULOZENEHO SOUBORU (strana 39)
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VYHLEDANI ULOZENEHO SOUBORU

Kdyz je ulozeno mnoho souborl, mize byt nalezeni souboru asové naro¢né. Pro rychlé vyhledani souboru je mozné
pouzit vyhledavaci funkci rezimu ukladani dokumentu.

ZAKLADNI POSTUP PRO VYHLEDANI

Zde je vysvétlen zakladni postup pro prohledani vSech sloZzek na pevném disku.
Vyhledavani je mozné, i kdyz znate jen ¢ast nazvu souboru nebo nazvu slozky.

Priklad: Je znama jen tato ¢ast nazvu souboru: "porad”

-

~

O O

[

Pravidelné porady Text 1

~

Kdyz vyhledavate

Pro jednotlivce  Rychly — @
soubor / —
/ p— e
D Zprava  Grafy porad
Hlavni  Pro porady \_

pomoci "porad"...

4 )
~ S
Pro Pravidelné Grafy
porady porady porad

VypiSou se v8echny slozky
a soubory, ktera obsahuiji
"porad".

\_ [Vysledky vyhledani] J

UKLADANI

DOKUMENTU @

Stisknéte tlagitko [UKLADANIi DOKUMENTU].

Stisknéte tla€itko [Vyhledat].

Vyhledat Zrusit E

Jméno UZivat.

[ Nazev souboru nebo slozky l

BHLcdaL v aktualni sloice

UloZeni Souboru =
Skenovat o
na HDD 4

Stisknéte tlacitko [Jméno Uzivat.] nebo
[Nazev souboru nebo slozky].

Pokud znate jméno uzivatele, stisknéte tlacitko [Jméno uzivatele]
a pfejdéte na "Vyhledavani podle jména uzivatele" v kroku 4.
Pokud znate nazev souboru, stisknéte tlacitko [Nazev soubor
nebo slozky] a pfejdéte na "Vyhledavani podle nazvu souboru
nebo nazvu slozky" v kroku 4.
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(B) Vyhledavani podle jména uzivatele

Existuji 4 zpUsoby, jak zadat jméno uzivatele:

Vyhledat
avolte iméno uzivatele. (Czrusic J0— ok ) (A)Stisknéte tlacitko predvolby se jménem uzivatele.
rézev 1 } fazey 2 | padact Stisknuté jméno uzivatele je zvyraznéno.

[zev 3 J [azev ¢ ] Pokud nahodou zvolite $patné jméno uZivatele, stisknéte
tlacitko se spravnym jménem.
(B)Stisknéte tlacitko [Zakladni uzivatel].
| Jméno uzivatele je mozné vybrat ze zakladnich uzivatela v
I nastaveni Uctd uzivatell
(A) (C)(D)  (C)Stisknéte tlagitko [(&7] .
Na tlacitku se objevi plocha [---] pro pfimé zadani
registracniho Cisla. Jméno uzivatele je mozna nastavit
zadanim 3ciferného Cisla uzivatele, které bylo
nakonfigurovano pfi ukladani uzivatele.
(D)Stisknéte tlacitko [PFimy Vstup].
Objevi se obrazovka zadavani textu. Zadejte jméno uzivatele
pFimo. Postup pro zadavani textu viz "6. ZADAVANI TEXTU"
v UZivatelské priru¢ce. Vyhledavani je mozné, i kdyz zadate
jen nékolik prvnich pismen jména uzivatele.
Po zadani jména uzivatele stisknéte tlacitko [OK]. Nyni je mozné zvolit
[Heslo]. Stisknéte tlacitko [Heslo] a zadejte heslo. To vam umozni
vyhledat vSechny soubory, které maji stejné jméno uZivatele a heslo.

PEimy Vstup (@

[wazev s J [vazev 6 ]

Nazev 7 Nazev 8 E
ABC! E

V8ichni UZv.

Vyhledavani podle nazvu souboru nebo
nazvu slozky

Zadejte nazev souboru nebo nazev slozky v obrazovce
zadavani textu, ktera se objevi, a stisknéte tlacitko [OK].
Postup pro zadavani textu viz "6. ZADAVANI TEXTU" v
Uzivatelské pfirucce.

it (oot v Stisknéte tlac€itko [Spustit Vyhl.].

Jnéno Uzivat. é;'? Vysledky vyhledavani se objevi v obrazovce podobné
nasledujici obrazovce.
Objevi se seznam soubor(, které odpovidaji podminkam vyhledani.
Stisknéte pozadovany nazev souboru nebo nazev slozky.
Objevi se obrazovka nastaveni ulohy.

Nazev souboru nebo sloiky | Nazev 1

Vyhledat [ zrusic [ znovu siedat |

Itra’zev souboru nebo slozky ”;méno UZivat. ”Datur Y
1

/1
+

[FE\ i Soubor-01 Nazev 1 01/08/2005 E :

D)

Pro navrat do kroku 2 je mozné stisknout tlacitko [Zrusit].
Pro navrat do kroku 3 je mozZné stisknout tla€itko [Znovu
Hledat].

» KdyZ vyhledavate pomoci [Nazev souboru nebo sloZky], objevi se v seznamu také Vlastni sloZky, které odpovidaji
@ hledanym znakdm. Kdyz je stisknuto tlacitko slozky, objevi se seznam soubort ve sloZce. Je-li v seznamu hledany
soubor, stisknéte jej.
* Vyhledavani mizete také omezit na urcitou slozku. Dals$i informace viz "Vyhledavani ve sloZce" (strana 44).
* Pro vyhledavani souboru mlzete pouzit také webové stranky. Kliknéte na [Operace dokumentu], [Ukladani
dokument(] a pak na [Vyhledat] v menu webové stranky.
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Vyhledavani ve slozce

Pro omezeni rozsahu hledani mizete urcit slozku, ve které se ma hledat. Pro vyhledavani v urcité sloZce postupuijte

podle nasledujicich krokd.

UKLADANI

DOKUMENTU @

Stisknéte tladitko [UKLADANi DOKUMENTU].

UloZeni Souboru

Skenovat
na HDD

Vyhledéni Souboru

3 Slozka
Souboru

R,chla Slozka
Souboru

Pro prohledani Hlavni slozky nebo vlastni
slozky stisknéte tlacitko [Slozka Souboru].
Pro prohledani Slozky Rychlého souboru
stisknéte tla€itko [Rychla Slozka
Souborul].

Pokud jste stiskli tlacitko [Rychla Slozka Souboru], pfejdéte na
krok 4. V kroku 4 se otevie Slozka Rychlého souboru.

Systémova nastaveni (Administrator): Zapsani uzivatele
Je-li zapnuto ovéfovani uzivatele a v "Zapsani uZivatele" v systémovych nastavenich byla zadana "Moje slozka",

prejdéte na krok 4. V kroku 4 se otevie Vlastni sloZzka nastavena jako "Moje sloZzka".

Stisknéte tlacitko slozky, kterou chcete
prohledat.

Je-li pro vybranou sloZku nastaveno heslo, objevi se obrazovka
pro zadani hesla.

Zadejte heslo pomoci €iselnych tlagitek (5 az 8 ¢islic) a
stisknéte tlacitko [OK].

Zadejte heslo pomoci 10-tlac.

(———
[ Zrudit EI OK !

Uzivatel 1 Vyhledat EQ— Zpét
[ g M

IrEh Soubor-01 Nazev 1

l Nazev Souboru

IFQ Soubor-02 Nazev 2

l Soubor-03.tiff Nézev 3

@vseciny Sob. [b 72 wion | [ pavkovy tisk |}

Stisknéte tlac€itko [Vyhledat].

Vyhledat Zrudit E

Jméno UZivat. E

[ Nazev souboru nebo slozky E

aﬁluddt v aktudlni sloZce

Vlastni Sloika [H1avni siozka}[  vynledat |[4=  zpec ]

: Uzivatel 1<Ph7 : { Uzivatel 2 : B

8 Uzivatel 3 Uzivatel 4 Py

o b (@ oie o )

[ Tuzivater 7 } [ vzivater s ]
Obrazovka vySe ukazuje jako pfiklad Vlastni slozky.
Chcete-li pfepnout na Hlavni slozku, stisknéte tlacitko
[Hlavni slozkal.

Stisknéte tlacitko [Jméno Uzivat.] nebo
[Nazev souboru nebo slozky].

Pokud znate jméno uzivatele, stisknéte tlacitko [Jméno uZivatele]
a prejdéte na "Vyhledavani podle jména uZivatele" v kroku 6.
Pokud znate nazev souboru, stisknéte tlacitko [Nazev souboru
nebo slozky] a pfejdéte na "Vyhledavani podle nazvu souboru
nebo nazvu slozky" v kroku 6.
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(B)

Vyhledat

Zvolte iméno uZivatele.

iazev 1 } [azev 2 i »

[ zrusit K]

zakladni

uzivatel

[.\Ia'ze'/ 3

E [Nézev 4

Vstup @

PEimy

[.\Ia'ze'/ 5

J [vazev 6

:M.—
azev 7 E Nazev 8 E
E

V8ichni UZv. ABCD

B

(A)

(C)(D)

Vyhledavani podle jména uzivatele

Existuji 4 zpUsoby, jak zadat jméno uzivatele:

(A)Stisknéte tlacitko predvolby se jménem uzivatele.
Stisknuté jméno uzivatele je zvyraznéno.Pokud nahodou
zvolite Spatné jméno uzivatele, stisknéte tlaCitko se
spravnym jménem.

(B)Stisknéte tlacitko [Zakladni uzivatel].

Jméno uzivatele je mozné vybrat ze zakladnich uzivatela v
nastaveni UCta uzivatelG.

(C)stisknéte tlagitko (&7 .

Na tlacitku se objevi plocha [---] pro pfimé zadani
registracniho Cisla. Jméno uzivatele je mozna nastavit
zadanim 3ciferného Cisla uzivatele, které bylo
nakonfigurovano pfi ukladani uzivatele.

(D)Stisknéte tlacitko [PFimy Vstup].

Objevi se obrazovka zadavani textu. Zadejte jméno uzivatele
pFimo. Postup pro zadavani textu viz "6. ZADAVANI TEXTU"
v UZivatelské priru¢ce. Vyhledavani je mozné, i kdyz zadate
jen nékolik prvnich pismen jména uzivatele.

Po zadani jména uzivatele stisknéte tlacitko [OK]. Nyni je

mozné zvolit [Heslo]. Stisknéte tlaCitko [Heslo] a zadejte heslo.

To vam umozni vyhledat vSechny soubory, které maji stejné

jméno uZivatele a heslo.

Vyhledavani podle nazvu souboru nebo
nazvu slozky

Zadejte nazev souboru nebo nazev slozky v obrazovce
zadavani textu, ktera se objevi, a stisknéte tlacitko [OK].
Postup pro zadavani textu viz "6. ZADAVANI TEXTU" v
Uzivatelské pfirucce.

Vyhledat

J [spustit vynl. |

Jméno UZivat.

Nazev 1

)

-]

Stisknéte tlac€itko [Spustit Vyhl.].

Pro prohledani jen téch soubord, které jsou v aktualni slozce,
aktivujte zaSkrtavaci ramecek [Hledat v aktualni sloZce] .
Soubory v divérné sloZce s heslem se ve vysledcich hledani objevi,
jen kdyz je tento zaskrtavaci ramecek aktivovan v divérné slozce.
Vysledky vyhledavani se objevi v obrazovce podobné
nasledujici obrazovce.

Objevi se seznam soubor(, které odpovidaji podminkam
vyhledani. Stisknéte tladitko pozadovaného souboru. Objevi se
obrazovka nastaveni ulohy.

} [ znovu miedat }

”Datur A E

01/08/2005

Vyhledat [ zeusic

I]ézev souboru nebo slozky ]I;méno Uzivat

[E@ | Soubor-01

Nazev 1

Pro navrat do kroku 2 je mozné stisknout tlaCitko [ZrusSit]
Pro navrat do kroku 5 je mozné stisknout tlaCitko [Znovu
Hledat].
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