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Sprava informaci je pro kazdy podnik Zivotné dilezita /This is Why /To je dlivod,
pro¢ vam nas software pro optimalizovany workflow umoznuije plnou kontrolu
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Software pro optimalizovany workflow: Digitalni poStovni oddéleni

Zpracovani posty muize byt ¢casové narocné /This is Why /To
je diivod, proc¢ nas software pro optimalizovany workflow
transformuje zpuUsob vasi prace.

Efektivni sprava a vyuziti informaci predstavuji nezbytné
dulezitou soucast kazdodenniho Zivota moderniho podniku.
Plati to v postovnim oddéleni, které kazdy rok obdrzf tisice
kust korespondence.

Abychom zajistili co nejefektivnéjsi prostredky pro praci

s postou, vytvofili jsme feSeni pro digitalni postovni oddéleni —
jako soucast nasich optimalizovanych softwarovych feseni — jez
presné distribuuje postu pfislusnym pracovnikdm nebo
dokonce exportuje jeji obsah do vasi fady obchodnich aplikaci,
napfiklad Ucetniho softwaru.

Jak byste zfejmé ocekavali, jednoduchost pouziti povazujeme
za klicovou soucast digitalniho postovniho oddéleni. Personal
jednoduse naskenuje poStu a o zbytek se postara inteligentni
software — rychle identifikuje daného pfijemce a upozorni jej
e-mailem, jenz obsahuje odkaz na pfijaty dokument spole¢né
s klicovymi udaiji, napriklad datem doruceni. Digitalni
dokumenty Ize do workflow také zaclenit a zpracovat Uplné
stejnym zplsobem.

BUDUJTE JEDNODUCHE WORKFLOW

PRO VYSSI EFEKTIVITU

Mnoho vyhod

Od pravnich smluv po formulare zadosti, zakaznické dotazniky
a celou fadu dalsich pfijatych materiald, Ize veskerou prichozi
postu do vaseho podniku rychle a snadno naskenovat. Tisténé
materialy zasilané postou nadale neni nutné fyzicky pfedavat
pfijemci, nebot je vie bezpené uloZeno a rychle k dispozici,

a to dokonce i z mobilnich zafizeni vyuZivajicich systém pro
spravu dokumentace digitalniho postovniho oddélent.

Kazda zpracovana postovni zasilka disponuje provéfovacim
zadznamem uvadéjicim Udaje o tom, kdy byla pfijata, kdo byl
pfijemcem a kdy byl pfijemce vyrozumén; néco takového
zkratka neni v tradi¢nim prostredi s tisténou postou, kde lidska
chyba mlze zpUsobit doruceni zasilky chybné osobé nebo
dokonce ztratu zasilky, mozné.

Maximalni efektivita

Velké objemy posty Ize urychlené vytfidit a elektronicky
distribuovat. Prijemci mohou svoji postu prohledavat

a prohlizet na kterémkoli pfipojeném zafizeni, v¢etné chytrych
telefonl a tabletl, coZ usnadriuje pouziti, zvysuje pohodlf

a rychlost obchodni ¢innosti.

Doruceni
elektronické posty
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Tistény Skenovani do
postovni elektronického
dokument formatu
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Z naskenované posty jsou
extrahovany informace, napf.
jméno pfijemce, datum posty

Oznaceni chyb ke kontrole,
napf. prazdna pole
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Postovni polozka je navazana na HEED

e-mailovou adresu pfijemce a je e

archivovana v feseni pro spravu
dokumentace

Potencialni nasledny, Pfijemce obdrzi e-mail s odkazem
procesné iniciovany k pristupu k elektronické po3té; Doruceni
workflow posty



Software pro optimalizovany workflow: Digitalni poStovni oddéleni

Automatizované workflow zvysuji efektivitu vasich procesu
/This is Why /To je dlivod, pro¢ pomahame maximalizovat

produktivitu vasich pracovnikd.

Rychlé zpracovani dorucené posty zabrariuje nezadoucimu
zdrzeni reakce na dllezita sdéleni, a protoze vie je
naskenovano, bezpec¢né ulozeno a zaclenéno do workflow,
neni tfeba si délat starosti s lidskou chybou v ru¢nich
procesech.

Optické rozpoznavani znakl (OCR) se pouZiva pro zaznam
dalezitych Udajl tykajicich se kazdé naskenované polozky

a jejich pfislusnou indexaci. To znamend, Ze si mazete byt jisti,
Ze je veskerd vase posta nejen bezpecné ulozena, ale ze ji také
Ize ze systému pro spravu dokumentace snadno nacist. Chybné
zalozené dopisy a opozdéné cinnosti se stanou minulosti.

Navic, pokud je nutno nékolika kli¢covym pifjemctm dorucit
shodné dopisy, mUze systém zajistit pfistup téch spravnych
0sob ke spravné dokumentaci. To také pomaha snizovat
naklady a cas, kterych by jinak bylo zapotfebi pro kopirovani
a distribuci tisténych dopisa.

Digitalni postovni oddélenf také zajistuje viditelnost jakychkoli
Uzkych mist v rdmci celého procesu. Lze tak efektivné alokovat

prostredky ke zlepseni chodu celého podniku.
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Digitalni postovni
oddéleni

Bezpecné a efektivni

Jakmile jsou vaSe dopisy bezpecné ulozeny na centralnim
UloZisti, jsou vam k dispozici rychleji a snadnéji, nez v tom
nejefektivnéjsim tradi¢nim postovnim oddéleni. Dokumenty Ize
kdykoli vyhledat, nacitat a distribuovat. Mimo to je diky
moznosti zajistit upozornéni pfislusnych osob o pfichozi poste,
rozsifeno zabezpeceni dokumentl. Provéfovaci zaznamy
poskytuji pfehled o tom, kdo a kdy k dané polozce pfistupoval
a precetl si ji.

Pokud vznikne potreba preposlat postovni polozku do jiného
oddéleni podniku, Ize nastavit pravidla pro automatické
preposilani dokumentd, jako jsou napfiklad faktury.

BEZPECNE ULOZENI DOKUMENTU A AUTOMATIZOVANA
UPOZORNENI UMOZNUJI EFEKTIVNEJSI ZPUSOB PRACE

NASTAVTE SI AUTOMATICKA PRAVIDLA ZAJISTUJICI,

ABY BYLA POSTA ODESILANA SPRAVNEMU PRIJEMCI




Vitejte na strankach spolecnosti Sharp

Sharp Information Systems Europe (SISE), divize Sharp Electronics Europe, nabizi komplexni portfolio cenami ovéncenych feSeni pro
¥izeni dokumentace a zobrazovéni, jeZ organizacim poméahaji ménit zpdsob, jakym pracuji s informacemi. Spickova MFP zafizeni
a velké produkeni systémy predstavuji samotné jadro integrovanych aplikaci pro digitalni transformaci.

Proprietarni technologie spole¢nosti Sharp, nazyvana Open Systems Architecture (OSA), pfeménuje MFP na vykonné informacni
portaly, pficemz je dokonale zacleruje do cloudovych a obchodnich aplikaci tfetich stran. Sharp Cloud Portal Office je ocefiovanym
systémem pro spravu dokumentace a spoluprdci, jenz je navrzen tak, aby napomahal rlstu, zlepsoval efektivitu a snizoval naklady
malych a stfednich podnikd.

Usnadnénim pfechodu na nova zafizeni, metody a procesy, pomahaji optimalizované fizené sluzby Sharp diky rozsifenym digitalnim
workflow a vyssimu podilu spoluprace zlepsovat zpUsoby, jakymi podniky pracuji s informacemi.

Sharp nabizf také paletu zobrazovacich feSeni, mimo jiné video zdi pro imerzivni zdbavu, digital signage a inovativni interaktivni
dotykové obrazovky pro poutavé prezentace. Diky prodejnim sluzbam a podpore Sharp napomaha zakazniklm vytvaret, spravovat,
vizualizovat a sdilet informace, zkratka inspirovat ndpady z oblasti technologii.

Poznamky

Konstrukce a technicka specifikace se mohou bez pfedchoziho ozndmeni zménit. Viechny informace byly v okamziku tisku spravné. Windows, Windows Server, a Windows Vista jsou registrovanymi ochrannymi znamkami Microsoft
Corporation ve Spojenych statech a/nebo

jinych zemich. V3echny ostatnf nazvy spole¢nosti, vjrobkd a logotypy jsou ochrannymi znamkami nebo registrovanymi obchodnimi znamkami jejich prislusnych vlastnikd. © Sharp Corporation. Cervenec 2017. Ref brozura Digital Mailroom
Workflow (18204).
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